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Bevezeto

A szamvitelr8] sz616 2000. évi C. torvény (tovébbiakban: Szt.), valamint az llamhéztartas

szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (tovébbiakban: Ahsz.) kovetelményeit

figyelembe véve a Dunakeszi Ovodai és Humén Szolgaltato Ko6zpont és Konyvtar

(tovabbiakban: DOHSZK, Intézmény) valamint a hozza rendelt intézmény(ek) részére az

Onkéltség szamitasi szabélyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint hatirozom

meg

I.  Altalanos rész

1. Az Onkﬁltségszémités Szabalyzat célja

A Szabalyzat elkészitésének f6bb céljai a kévetkez8kben fogalmazhat6ak meg:

a koltségvetési szerv alaptevékenysége (ide értve az alaptevékenységet segito,
haszonszerzés nélkiil végzett tevékenységeket is), soran eldallitott sajat
eldallitasu termékek, szolgaltatasok kozvetlen onkoltségen valo értékelése,
crtckesitett sajat eldallitsu termékek, teljesitett szolgaltatisok kozvetlen
Onkoltségének meghatarozasa,

sajat el6allitasn eszkoz bekertilési (eldallitasi) értékének megallapitésa,

a koltségvetési szerveknél végzett ellendrzésekhez sziikséges informéciok

biztositdsa.

2. A Szabilyzattal szembeni kévetelmények

A Szabélyzattal szembeni kévetelmények a kovetkezékben foglalhatok Gssze:

az adatok kelld id8ben rendelkezésre 4lljanak,
megbizhatoak és konnyen attekinthetéek legyenek,
biztositsa a kdnyvvezetés szaméra a megfelel$ adatbézist,

adattartalma €s informacié dramlésa szabalyozott legyen.




Ezeket a kovetelményeket a kalkuldcids alapelvek gyakorlatban torténd

megvalositasaval lehet biztositani. A kalkulacids alapelvek a kovetkezok:

koltségokozat elve: minden kalkulacios egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az el6allitaséval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és
azzal ok-okozati 6sszefliggésben van.

koltségviselé-képesség elve: az egyes termékek onkoltségébe ezen elv
crvényesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy
értékorientaltan  keriil  atterhelésre, hanem  koltséghaszon — szamitéas
fuggvényében az egyikre tobb, a masikra kevesebb jut.

koltségvalédisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozési €s a gazddlkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi
elirasok betartdsa, annak ellenérzése fontos kovetelménye a pontos,
megbizhatd onkoltségszamitasnak.

koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a mérleg
clkészitését megelézéen ismertté valt koltségeket érinté gazdasagi
eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni
lehetéleg integralt adatfeldolgozas segitségével, egyszeri adatfelvitellel,
kiszlirve a halmozddast.

kovetkezetesség elve: az onkoltségszamitas mddszere, a kalkulacio formai és
tartalmi felépitése egy-egy iddszakon beliil 4llandé legyen, és idészakok kozott
is csak indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilénben nem biztosithaté
az 0sszehasonlithatéséag.

koltségek idébeli elhatarolasanak elve: ezt az elvet a koltségvetési szervek a
pénziigyi szamvitelnél alkalmazhatjdk. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az
¢éves koltségvetési beszamold eredmény-kimutatdsdban csak az adott idészakot
érint6 koltségek jelenhetnek meg.

kozvetlen koltségként valé elszimolas elétérbe helyezése: minden koltséget
— ha lehetséges — kézvetlen koltségként kell elszémolni, mert ez biztositja
legjobban az 6nkoltség kiszdmitdsa sordn a tényleges terhelések elvének

érvényestilését.




Az 6nkoltségszamitashoz kapcesolédo fogalmak

Kiadas: pénziigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét,

készpénz vagy szamlapénz (el6iranyzat—felhasznalasi keretszdmla, koltségvetési

elszamolasi szamla) felhasznalast, vagyis pénzkiaddst jelent.

Raforditas: a koltségnél tartalmilag b6vebb fogalom. A szervezet miikodéséhez

kapcsolodé eréforras felhasznaldsa [egy adott id6szaki tevékenység (értékesités,

szolgaltatasnyujtd képesség) bekeriilési értéke]. A raforditdsok korébe olyan

felhasznaldsok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A

raforditasok igy tartalmazzak azokat az er6forras—felhasznalasokat is, amelyek a

koltségvetési szerv miikddése sordn meriilnek fel, fiiggetleniil a tevékenység

végzésétl. Természetesen a raforditds is pénzben kifejezhetd érték. pl. a

raforditasok korébe tartozé felhasznalas, — amely nem tartozik a koltségek korébe

— targyi eszk6z6k vésarlasa, a milkodéshez igénybe vett hitel kamata.

A réforditas lehet:

— egyidejiileg koltség is (anyag—, bérjellegli felhasznalas stb.),

— 4atmenetileg nem koltség (eszkdzvasarlas, késébb az értékcsokkenés
elszamolasakor valik koltséggé),

— nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil

elszamolasra (nem jelenik koltségek kozott, ado jellegli befizetések).

Altalaban megallapithat6, hogy a koltség telj esitményhez, a raforditas a hozamhoz

kapcsolodo fogalom.

Koltség: a tevékenység érdekében torténé erdforras—felhasznalas pénzben

kifejezett értéke.

A koltség fogalmi meghatarozasabol kovetkezik

— a koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat
ellatasa érdekében meriil fel. A tevékenység lehet termék eléallitas, vagy
szolgéltatas teljesitése. Koltségvetési teriileten a szolgaltatasi tevékenység
fordul el6 gyakrabban. Pl. egészségiigyi szolgaltatas, oktatas;

— csak olyan er6forrds felhaszndlasa mindsiil koltségnek, amely pénzben
kifejezhetd. Pénzértékben kifejezhet6 a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt
munkateljesitmény (személyi jutatatasok koltsége), eszkozfelhasznalas

(anyagkoltség, energiakoltség).




Onkéltség: a tevékenység mennyiségi egészére jutd felhaszndlds pénzben
kifejezett értéke.

Kalkulécié: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasdgi szamitas, amely
valamely tevékenység végzésének, termék vagy szolgaltatds tervezett vagy
tényleges erdforrdsigényét szamba veszi, Osszegzi, esetenként méri annak
eredményességét.

Onkoltségszamitds: a termékegység, a szolgaltatds egység Onkoltségének
kiszamitast jelenti elézetesen, a termelés folyamataban, illetve annak befejezése

utan utoélagosan.

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisiért felelds személy
kijel6lése

A Szabélyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatdsaért, aktualitasaért a
koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

A Szabalyzatot a koltségvetési szerv vezetdjének kell jovahagynia.

A modositésra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt a szamvitelrdl sz616
2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az 4llamhaztartas szamvitelérsl
sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovadbbiakban: Ahsz.) el8irdsainak
megvaltozésa, vagy ha a szabélyzat elfogaddsakor fenndlls koriilményekben
olyan lényeges valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

A Szabélyzatban rogzitettek, a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe
véve csak nagyon indokolt esetben, de akko‘r is az év elsé napjatol valtoztathatd

meg.

A Szabalyzat elkészitésére vonatkozé jogszabalyi el6irasok

A koltségvetési szerveknek az Szt. 14. § (5) bekezdés ¢) pontja alapjan el kell
késziteniiik az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot.

Az Ahsz. 50. § (3), (4) és (5) bekezdése a Szabélyzat elkészitéséhez még a
kovetkezdket irta el6:

A Szabalyzatot a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatdsnyujtas
esetén kell elkésziteni, ideértve az adézas rendjérdl szolé térvény alapjan
adomentes termékértékesitést, szolgaltatsnyujtast, tovabba az eszk6zok sajat

elballitasat is.




A koltségvetési szerveknek a koltségvetési szamvitelben minden
koltségvetési kiadasat és bevételét korméanyzati funkcionként is el kell szdmolni,
ezen beliil kiilén az alap- és a vallalkozasi tevékenységre.

Azokat a koltségvetési kiadasokat, melyek felmeriiléskor azonnal nem
bonthatok korméanyzati funkciokra, azokat 4ltalanos kiadasként kell a
koltségvetési szamvitelben elszdmolni és negyedévente kell a kormanyzati
funkciodk szerint megosztani. A megosztiashoz alkalmazasra keriilé vetitési
alapok, természetes mutatészamok meghatirozasat mind a Szamviteli
politikdban, mind a jelen Szabélyzatban rogziteni sziikséges.

A koltségvetési szerveknek a kétféle szamvitel alkalmazasi
kotelezettségének megfeleléen az NGM rendeletben meghatarozott esetekben a
koltségeiket és eredményszemléleti bevételeiket el kell szamolni az altaluk
meghatdrozott tevékenységre a belsd informacios rendszeriiknek megfelel8en.

Az altalanos koltségek elszdmolasnal a masodlagosan koltséghelyekre
elszamolt 6sszegeket meghatarozott mutatoszamok, vetitési alapok segitségével
kell a koltségviseldkre felosztani. Az altalanos koltségek felosztasanak elveit a
Szamviteli politikdban és konkrét megvaldsitasi szabalyait a jelen Szabélyzatban

is r6gziteni kell.

Torvényi eléirdasok

Az Aht. 7. §-dban meghatarozasra keriilt a koltségvetési szerv fogalma, melynek az
egyik eleme, hogy ezek a szervezetek kozérdekbdl alaptevékenységként,
haszonszerzési cél nélkiil kozfeladatokat latnak el. Itt a haszonszerzési cél nélkiili

érték meghatarozas csak az 6nkoltségszamitas modszereivel lehetséges;

Avr. elbirasai

— A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége keretében végzett termeld és
szolgéltatd tevékenységéhez nem vehet igénybe sem kdltségvetési timogatast,
sem kozhatalmi bevételt, ellatdsi dij bevételeket, valamint allamhaztartason
beliili timogatasi forrasokat;

— Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységébbl szarmazd maradvanya nem

lehet negativ;




~ A koltségvetési szerv az 4altala kezelt allami vagyont magancélra,
meghatérozott feladat elvégzésére igénybe vevé szdmara a koltségvetési szerv
koteles térités eldirni a felhasznalas, illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt
kozvetlen €s kozvetett koltségek figyelembevételével. A koltségek és téritések

megallapitasanak rendjét bels§ szabéalyzatban kell régziteni.

Egyéb eléirasok

— A koltségvetési szerveknek a belsé szabalyzatokkal biztositani kell, hogy
valamennyi tevékenységtik és ezek célja 6sszhangban legyen a gazdasagossag,
hatékonysag €s eredményesség kovetelményeivel. (A koltségvetdsi szervek

belsd ellendrzésérél sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet.)

II. Részletes szabalyok

1. Az 6nkéltségszamitas tirgya
Az onkoltségszamitds targya az a termék, szolgaltatds vagy teljesitmény,
amelynek Onkoltségét meg kivanjak hatdrozni. Az &nkéltségszamitds egysége
altalaban az Onkoltségszamitds targyanak természetes mértékegysége vagy
teljesitményegysége.
A szabalyzatban ki kell jeldlni az adott tevékenységre vonatkozé kalkuldciés

egységet (db, kg, m, munkadra stb.).

Onkéltség targya Onkoltségszamitas
egysége

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben adag
Gyermekek napkézbeni ellatdsa nap
Gyermekfeliigyelet 6ra
Gyermekétkeztetés bolesédében adag
Gyermekjoléti szolgaltatasok -
Csaladsegités -
Ko6nyvtari szolgaltatasok — iratmasolas db

2. Az 6nkoltségszamitasi kalkulacié
Az Onkoltségszamitasi kalkulacidval kapcsolatban a koltségvetési szervnek a
Szabalyzatban a kovetkezoket kell régzitenie:

— kalkulacio fajtait:




= egyedi (beruhdzas, kutatasi tevékenység, szolgdltatds, bérbeadss stb.), az
egyedi kalkuldcié targya egyedi termék megrendelés, sajat vallalkozdsban
vegzett beruhazds lehet. Az egyedi kalkulacié esetében a koltségviseld
elszamolés €s az onkéltségszamitas targya megegyezik.
= sorozatkalkulacié: Ebben az esetben az 6nkoltségszamitas targyat egy-egy
sorozatba tartozé termékek sszessége képezi. A sorozat nagysagat tekintve
lehet kis-, kézép- és nagysorozat. Sorozatgyartas esetén az egyes sorozatok
koltségeit célszerli egymastol elhatérolni, a termékek gyértassal kapesolatos
kézvetlen koltségeit sorozatként gyljteni és a sorozatba tartozo termékek
Onkoltségét kiszamitatni. A sorozatkalkuléacié akkor zarhat le, ha a sorozat
minden termékén elvégezték az utolsé munkamiiveletet is a terméket mind
mennyiségileg, mind mindségileg 4tvették. Ezt a modszert az intézmény
nem alkalmazza.
= idészaki kalkuldcio: Egy id6szak alatt gyértott azonos termékek
eléallitasaval, azonos jellegli szolgaltatdsok végzésével kell ezt a
kalkulacios modszert alkalmazni.
az alkalmazott 6nkoltség-szamitasi modszert,
= osztokalkulacio:
o cgyszerd osztdkalkulacid,
A tevékenység kapcsdn felmeriilt koltséget nem kell megbontani
kozvetlen és kozvetett koltségekre. Az Osszkoltséget el kell osztani az
eléallitott termék mennyiségével. Ez a médszer 4ltaldban ot
alkalmazhato, ahol csak egy fajta vagy csak rokonterméket gyartanak
nagy mennyiségben, vagy csak egyféle tevékenységet (szolgéltatast)
végeznek. Két fajtdja ismert ennek az utdkalkuldciés méddszernek az
egyszerlli és az egyenértékszdmos osztokalkulacié. A termelési
tevékenységnél még alkalmazhatjék a fazisonkénti osztokalkulaciot. A
koltségvetési szervek ezt a modszert a tevékenységiik jellege miatt
altalaban nem alkalmazhatjak.
= potlékolé kalkulicio
A potlékolé kalkulicié tobbféle, heterogén termék vagy szolgaltatas
végzésénél lehet, illetve ajanlott ennek a moédszernck az alkalmazésa.

Intézményiinkre jellemz6 a heterogén szolgdltatasi tevékenység.
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Ezekbén az esetekben a kozvetett koltségek (kiadasok) egyszerti felosztasa
az egyes feladatokra pontatlan eredményre vezethet. A lényege ennek a
kalkuldcios modszernek, hogy keresni kell egy olyan miiszaki paramétert,
koltségjellemzét, vetitési alapot, amely szoros kapcsolatban van a
koltségek/kiadasok alakulasaval, igy ezek segitségével a valodisag elvének
leginkdbb megfelelne, az adott koltséghely igénybevétel ardnyaban
hozzarendelhet6k a koltséghelyen felmeriilt koltségek/kiadasok a
koltségvisel6kre/feladatokra.

A potlékolo kalkulacio részletes szabalyai

Ennél a modszernél a legfontosabb feladat a megfeleld vetitési alap
kivalasztdsa, mivel ennek segitségével kell a koltséghelyeken felmeriilé
koltségeket/kiadasokat az egyes tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: altaldban természetes mértékegységben meghatarozott
mérészam, amellyel a kozvetett (4ltalanos) koltség/kiadas alakulasa a
legjellemzébb médon dsszefiigg, amely egy adott kéltségtényezd alakulasat

dontden befolyasolja.

Felosztand6 koltség
Potlékkules: i =P
Vetitési alap 6sszesen

Az egyes tevékenységekre, témakra jutd felosztott altalanos koltséget tigy
kapjuk meg, hogy vetitési alapok részdsszegeit beszorozzuk a

pétlékkulcecsal.

Javasolt vetitési alapok lehetnek:

Karbantarté részlegnél: munkaorakra gytijt6tt kiadasok (koltségek)
Mosodanal: mosott ruha kg

Konyhanal: étkezést igénybevevék 1étszama vagy f6z6tt adagszam
Kazanhaz: szolgaltatott hémennyiség vagy fiitstt m?

Kertészet: gondozott m?

Laboratériumoknal: vizsgalatok szama, munkaora

Konyvtaraknal; kutatok vagy igénybevevé szakmai alkalmazottak (orvos,
pedagogus stb.) atlaglétszama

Restauralé miihelyeknél: munkadrak szama




Dokumenticids taraknal: kutatéi 1étszam vagy munkaéra

Szakagazatok kozvetett kiaddsainal: természetes mutatészamot nehéz
taldlni, ezért itt célszerlbb az egyes igénybevevd, témakon elszamolt
valamelyik jellemz6 kozvetlen kiadésa aranyéban. Itt célszerl a kozvetleniil
elszamolt személyi juttatasi kiadasokat alkalmazni. A gyakorlatban nagyon
sok esetben eléfordul, hogy 1-1 személy t6bb feladatban is részt vesz és nem
mindig lehetséges minden kiadast a felmeriiléshez azonnal kézvetleniil a
koltségviselére elszdmolni. Pl. tobb feladathoz igénybe vett szakmai
szolgaltatas, beruhazasok.

Epiiletek fenntartasi kiad4soknal: a leggyakrabban alkalmazott vetitési
alap az egyes tevékenységek, feladatok altal az adott épiletbdl igénybe vett
hasznos és nem hasznos m2. A hasznos és nem hasznos m? kozotti egyensuly
kialakitdsa a felosztasnal nagyon fontos feladat.

Kozponti iranyitas kiadasainal: itt a leggyakrabban alkalmazott szamitas,
hogy vetitési alapként a koltségviselére elszamolt 8sszes kozvetlen és a
kdzponti irdnyitds felosztasaig atvezetett kozvetett kiadasok, koltségek
egylittes Osszegét alkalmazzak.

Az egyes feladatok koltségeinek/kiadasainak megallapitasanal alapvetd
kovetelménynek kell lennie, hogy térekedni kell arra, hogy a kozvetlen
kiadasok, koltségek korét novelni kell.

A feladatokndl, az egyes palyazatoknal fontos, hogy a palyazati kifrashoz
igazod6 feladatokhoz megfeleld mélységli elékalkulacié (koltségterv)
késziiljon, és ennek alapjan lehet a nyertes pélyazatok elszamolasat,
azonban a pélyazatok jelent6s részénél nem lehet teljes koriien alkalmazni,
mivel a palyazati kifrasokban a kozvetett kiaddsok, kézvetlen kiaddsokra
vetitett elszdmolhaté mértékét régzitik. Igy a pontos utokalkulacié ezeknél
a palyazatokndl csak azt tudja kimutatni, hogy a pdlyazatokra milyen
Osszegli un. rezsikiadds nem szdmolhaté el. Ezeket a ,,veszteségeket” mas
feladatokra kell terhelni.

A potlékold kalkulacional a koltségek, kiadasok felosztasa:

Az egyes feladatokhoz tartozo személyi juttatis és a kapesolodé kozterhek

meghatarozasandl az egyes koltségvisel6khoz és koltséghelyekhez tartozé
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létszamkeretet kell elsé Iépésben meghatdrozni, mert ennek alapjan a
kapcsolodé koltségek, kiadasok is megoszthatdk.

A kiilsé személyi juttatasok szerzOdésenként, egyedileg egy-egy
feladathoz altaldban hozzarendelhetbek. Ha egy szerzédés tobb feladathoz
is illeszkedik, akkor vagy a szakmai teljesitmény ardnydban megoszthaté a
feladatok kozott, vagy a szakdgazatok &ltalanos kiaddsai kozott kell
kimutatni és felosztdssal keriilhet az egyes feladatokra, témdkra.

A Kkészletbeszerzési és szolgaltatasi kiadasok, koltségek feladatokra
torténd megosztdsanal a kiilsé személyi juttatdsoknal leirtak szerint kell
eljarni.

A Kkozvetett kiadasok, koltségek felosztasat a potlékold kalkulacid
modszerével célszerli végrehajtani. Itt nem a koltségfelosztas okozza a
legnagyobb problémat, hanem a leginkdbb megfelels vetitési alap
kivalasztasa. Itt még az egyes agazati szinteken sem lehet egységes eljarasi
rendet meghatdrozni, mivel az egyes kiszolgalé egységeknél, szakmai
koltséghelyeknél nagyon eltér igénybevételi mutatok lehetségesek.
Intézménylinknél minden szolgaltatas kiilén telephelyen torténik, igy a
koltségek jol elkiilonithetbek.

A vetitési alap kivélasztasanak fontossagat az is alatémasztja, hogy ezek a

mutatoszamok éven beliil nem valtoztathatéak meg.

normativ kalkulacio,

A normativ kalkulicié lényege a termelésben, hogy egy termék norma
szerinti onkoltségét a gyartds elbtt meghatarozzak és a norméatdl vald
eltéréseket a gyartas korben utalvanyozzak.

A norma szerinti kdzvetlen 6nkoltség az egy egységnyi termék, szolgéltatas
elédllitdsahoz  sziikséges, a termékhez, szolgaltatishoz rendelt, az
el6allitashoz miiszakilag sziikséges, normak alapjan meghatarozott kltség.
A norma szerinti kozvetlen 6nkoltség a megfeleld, aktualizalt norma
meglétét feltételezi. A norma mennyiségi elemekbdl (db, kg, id8) é&s
értékegységbdl (anyagér, bér) tevddik Sssze, igy a pontossaga alapvetSen e

két tényezé realis meghatarozasatol fiigg.
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A koltségvetési teriileten a norma az 4llamhaztartasban hasznalatos
mérszam egy-egységére jutd kiadas. Ilyen lehet: élelmezési norma,

anyagnorma, létszamnorma stb.

= vegyes kalkulicio.

Az el6z8 modszerek egyes elemeinek egyiittes alkalmazésa.

tevékenységenként a kalkuldciés sémat és a kalkulacios koltségtényezdket
€s azok tartalmat. Ezen beliil:
= meg kell hatérozni a kozvetlen 6nkoltség koltségtényezdinek részletes
tartalmat, az egyes tényez6k tovabbi bontdsi lehetségét,
* kozvetlentil elszamolhaté személyi juttatdsok és jaruléka,
*+ kozvetlen anyagkoltség,
* igénybe vett szolgaltatasok koltsége,

+ egyéb kozvetlen koltségek.

= meg kell hatarozni a termékre, tevékenységre megfeleld mutatok, jellemzok
segitségevel feloszthato, egyéb kozvetlen koltségek koltség tényez8hoz
tartozo tételek esetében a kéltségek felosztasi modjat, vetitési alapokat,

= altaldnos koltségek meghatarozésa a teljes 6nkoltség megallapitasara,

A Kkalkuldciés séma a kalkulacios koltség/kiadas —tényez6nkénti
csoportositasat €s a kiszdmitasra keriil§ onkoltség-kategéridk felsorolasat

jelenti.
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A szolgaltatasi tevékenységre alkalmazhatd javasolt kalkulacids séma a
kovetkez6:

. Kozvetlen személyi juttatasok €s jarulékaik

. Kozvetlen anyagkdltség/kiadas

. Igénybe vett, kzvetlentil elszamolhatd szolgaltatasok koltsége/kiadasa

. Terv szerinti értékcsokkenés kozvetlen koltsége

. Sajat termelésli termékek felhasznalasa

. Eovéb kozvetlen koltséo/kiadas

. Kozvetlen 6nkoltség (1+...+6)
. Felosztott altalanos kiadasok (kdzponti irdnvitas nélkiil

. Sziikitett 6nkoltség (7+8)

O oo 1IN v R WD

10. Felosztott kozponti iranvitasi koltséo

11. Teljes 6nkoltség (9+10)

A kozvetleniil elszamolhaté koltségek/kiadasok tartalmat, valamint a
kozvetett kiadasok felosztasi szabdlyait a p6tlékold kalkulacié leirdsa, mig
a kozvetett kiaddsok tartalmi leirdsat az intézmény szadmlarendje

tartalmazza.

Az onkoéltségszamitas dokumentaliasanak rendje

A koltségvetési szervek konyveiket koltségvetési szamvitel és pénziigyi szamvitel
szerint is vezetik.

A koltségvetési szamvitelben a kiadasokat kell rogziteni kormanyzati
funkcionként és altalanos kiaddsonként. A pénziigyi szamvitelben a koltségeket
kell régziteni koltségviselénként és 1(()'1tségh§lyek szerint,

Az automatikus ellendrzési, egyeztetési lehet6ségek (zart rendszere) hidnyéban is
a koltségvetési szervnek olyan nyilvantartasi, elszamoldsi, bizonylatolasi
rendszert kell kialakitania, amely biztositja az adatok valodisagat,
megbizhatdsagat, tovdbba Aattekintheté és ellendrizhetd. Az el6zdekben
foglaltaknak olyan nyilvantartasi rendszer felel meg, amely valamennyi gazdasagi
esemény adatait egyidejlileg tartalmazza kalkulacios egységenként, és idésorosan,
ezeket a feltételeket az intézmény 4ltal hasznalt integralt pénziigyi-szamviteli
rendszer biztositja.

Az 6nkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasaval az Szt. 165-169. §

vonatkozo6 eldirasabol kell kiindulni. A rendelkezések értelmében
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— minden olyan gazdasigi eseményr6l, amely hatdssal van az Onkoltség
Osszegének, vagy koltségtartalma Osszetételének valtozasara, bizonylatot kell
kiallitani;

— a koltségek nyilvantartdsdba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;

— a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasigi esemény megtorténtének
idépontjaban kell kiallitani;

— a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tamasztott tartalmi és
alaki kovetelményeknek;

— kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden
bizonylatot utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell.

Ennek megtorténtét alairassal kell dokumentalni.

Az intézmény szabalyzataiban rendelkezik a bizonylatok tarolasi, 8rzési rendjérél,

6rzési idejérdl és helyérol.

A koltségvetési  szerv  legfontosabb  alapbizonylatai a kiadasok €s

koltségelszamoldsokhoz kapcsolddoan a kovetkezOk lehetnek:

— kinevezési okirat, megbizasi szerz6dés, munkavégzést elrendel intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatasok kifizetési
jegyzékei, munkaadoi jarulékok szamitasat igazoldé dokumentumok,

— anyagigénylési bizonylat, anyagutalvanyok, raktari kivételezési bizonylat,

— szamla (masolat),

— személyi jovedelemadd és altalanos forgalmi add kiszadmitasat igazold
dokumentumok,

— értékesokkenés kiszamitasat igazoldé dokumentumok,

— allomanyba vételre (készletre, vételre) vonatkozo bizonylatok.

Az onkoltségszamitas készitésének idépontja
A szabalyzatban rogziteni kell, hogy a koltségvetési szerv milyen idépontban

készit onkdltségszamitast. Ezek az idépontok lehetnek:
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Elékalkulacié

El8kalkulacié az a miiszaki—gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
termelés, a szolgaltatds nyujtasanak megkezdése elétt meghatarozzak valamely
termék (szolgéltatds) elbdllitdsa soran felhasznalhaté él6— és holtmunka
mennyiségét s ebbél a tervezett vagy tényleges értékadatokkal kiszamitjak az
eldallitando termék (szolgaltatas) vﬁnkﬁltségét. Az elkészitett elékalkulacio eldre
tajékoztatja a dontéshozokat a felhaszndland6 erdforrasok értékérdl, az
alkalmazand6 technologia koltségvonzatairdl, a gazdasagi dontés varhaté
koltségkihatasairol, gazdasagossagarol és jovedelmezéségérol. Az elékalkulacid
adatainak ismeretében még valtoztatni lehet az alternativ er6forrasokon,
beavatkozhatnak a kiilénb6z8 gyartasi eljardsokban, dénthetnek a termelés
beinditdsa (szolgaltatds nyujtisa) vagy elvetése mellett. Az eldkalkulacid
szamitdsanak alapja miszaki norma (sorozat— ¢s tdmeggyértas esetén) vagy
Osszehasonlité adat (egyedi gyartds esetén aranyositas egy hasonld termékhez)
lehet. Az el6kalkulacié elvégezhetd részletes, tételes szdmitasokkal
(miiveletenként meghatarozva a gyartasi koltségek norma szerinti nagysagat és a
felosztasuk médjat), illetve 6sszevontan, un. kiillénbozeti kalkulaciéval (hasonld
vagy rokontermék mér rendelkezésre 4allo kalkulaciéjahoz viszonyitva a
szerkezeti eltéréseket).

El6kalkulaciét célszerli a termékértékesitési és szolgaltatasnyjtasi szerzédések
megkotése elott elkésziteni, mert a varhato 6nkoltség ismeretében alakithatod ki a
termék vagy a végzett szolgéltatas dra. A koltségvetési szerveknek minden évben
elemi koltségvetést kell készitenitik. Az elemi koltségvetés képezi alapjat a
targyév gazdalkodasi feladatainak végrehajtdsanak. Az elemi koltségvetésben
mind a vérhat6 bevételeket, mind a varhat6 kiaddsokat részletesen (bevételi és
kiadasi jogcimenként) meg kell tervezni. Ahhoz, hogy a koltségvetés
megalapozott legyen, kivanatos, hogy a szervezet a tervezési munkak megkezdése
elétt elkészitse a tervezett termdékértékesitési ¢s  szolgaltatasnyuijtasi
tevékenységek el6kalkulaciojat, az elemi koltségvetés kiadasainak, illetve
bevételeinek meghatarozasanal az értékesitési tevékenység koltségei (6nkoltsége)
és bevételei megalapozottan csak gy tervezheték, ha a tevékenységekrdl a
kalkulalt koltségadatok rendelkezésre allnak. Az elézéek alapjan a koltségvetés
készitési szempontokat figyelembe véve célszerli, ha az elékalkulaciot a

szerz6dések megkotése elé6tt elkészitik. A koltségvetési szempontok mellett az
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elékalkulacio szerz6déskostés elbtti elkészitése azért is fontos, mert csak a varhaté

onkoltség ismeretében alakithaté ki a termék vagy szolgaltatas ara. Ha a szervezet

termék el6allitdsi vagy szolgaltatasi, értékesitési tevékenységét hatékonyan és

eredményesen akarja folytatni, akkor ehhez tudnia kell az elé4llitasi koltségeket.

Az Intézmény szolgaltatasai tekintetében az aldbbi hataridéket alkalmazza:

> A kozétkeztetési feladatellatds vasarolt ¢lelmezés forméjaban biztositott, oly
modon, hogy a Dunakeszi Onkorményzat kot szerzédést a vallalkozéval, ezért
a szolgaltat6 céggel kotott szerz6dés modositas ( j szerz6dés kotése esetén)
idépontjat megel6zben kell elvégezni az 6nkdltségszamitast és benyujtani az

onkormanyzat jogi osztélya részére.

» Gyermekek napkdzbeni ellatdsa minden év aprilis 30.
» Gyermekfeliigyelet minden év aprilis 30.
> Gyermekjoléti szolgaltatasok minden év aprilis 30.
» Csaladsegités minden év aprilis 30.
» Konyvtari szolgaltatasok — iratmasolds minden év aprilis 30.

Kozbensé kalkulacio6

A termelési folyamat bejezése elbtt, a kalkulacids idészak kézben ellenérzési és
beavatkozasi célbol készitett nkoltségszamitas. Altaldban a hosszabb atfutasi
idejli, tobb termelési vertikumban, munkafazisban résztvevd termékek
Onkoltségének meghatdrozasara és a sziikséges beavatkozé intézkedések
meghozataldnak alatdmasztasara szolgdlé szamitds. Kozbensé kalkulacié az a
tevékenység, amellyel a gyartas (a tevékenység) folyamat kézben — idészakonként
vagy a gyartds egy—egy fazisaban — meghatdrozzék a termék (a szolgaltatas)
Onkoltségét. A koltségvetési szervek kdzbensé kalkulaciot altalaban az egyes
palyazati elszamolasok részbeszamoldinal készitenek. Az intézmény a kozbenséd

kalkulaciét nem alkalmazza.

Utékalkulacio

Utokalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés (a
tevékenység) befejezése utan (a mérlegfordulénapi készletérték meghatirozasa
sordn) megallapitjak a termék (a tevékenység) tényleges (kozvetlen) 5nkoltségét.

Az utokalkulacié az elmult idészak konyveiben a tevékenység gytjtott
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koltségei/kiadasai és a tevékenység mennyisége alapjan a termék, szolgaltatas
elmalt idészakra vonatkozd tényleges Onkoltségét szamszerlsiti. Az
utokalkulacidé szerinti kozvetlen onkoltségen torténd értékelés utdkalkulacio
készitését teszi sziikségessé, melynél a termék elballitas, szolgaltatas befejezése
utén, illetve az év végén az elszamoldsokban gy{ijtott koltségek alapjan szamitjak
ki a termék, szolgaltatas tényleges kézvetlen onkoltségét.

Az adott tevékenységre készitett elé—, és utokalkulacié kozotti Osszhangot
biztositani kell. Az Osszhangot a kétfajta kalkulacié azonos szerkezetben és
azonos kozvetlen—koltség tartalommal val6 elkészitésével lehet biztositani.

Az utokalkuldcié készitésének idépontjat befolyasolja

— az év végén, raktaron 1évo sajat eldallitast készletek értékelésnek idépontja,

— az alkalmazott kalkul4ci6 fajtija (egyedi, sorozat, id6szak),

— akoltségvetési szerv fels6 vezetésének informacios igénye.

Az intézmény az utokalkuldciét nem alkalmazza.

III. Zaro rendelkezések

A Szabélyzat annak aldirasaval 1ép hatélyba, hatalybalépésével az el6z6ekben hatalyos
Onkoltségszamitasi Szabélyzat hatdlyat veszti. Az intézményvezetdé gondoskodik
arr6l, hogy a Szabélyzatban foglalt el8irasokat az érintett munkatarsak megismerjék
és annak tényét alairasukkal elismerjék.

Dunakeszi, 2020.marcius 31.
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1.sz. melléklet

Az 6nkoltségszamitds targya: Kolesey Ferenc Vérosi Kényvtar intézmény egység
iratmasolas

Kalkulaciés egység:

o a nem kolcséndzhetd dokumentumok keretében, kérelmére biztositott iratméasolat 1
oldala.

Kalkulaciés séma:
o Kozvetlentl elszamolhat6 személyi juttatdsok
o Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadokat terheld jaruléka
o Kozvetleniil elszamolhatd anyagkoltség
o [Eléallitasi kiilon koltség
o Egyéb kozvetlen koltségek.

Személyi juttatas 6sszege: .-Ft (napi 8 6rés foglalkoztatas)
1 f6re juté atlag személyi juttatas (Ft./f6/ho):

Adott szakteriileten dolgozdk targyévre tervezett havi alapilletménye (Ft.)

Adott szaktertileten dolgozok tényleges létszama (f8)
Kalkulacids egységre szamitott személyi juttatds dsszege:

1 f8re jutd atlag személyi juttatas (Ft./perc):

1 fére juto atlag személyi juttatds (ft./f6/ho)

168 6ra /f6/h6 * 60 perc/6ra
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Munkaadokat terhel§ jarulékok 6sszege: .- Ft
1 fére jut6 atlag munkaadokat terheld jarulék dsszege (Ft./f6/ho):

Adott szakteriileten dolgozdk targyévre tervezett havi alapilletményét terheld jarulékok (Ft)

szakteriilet tényleges Iétszam (f8)
Kalkulacids egységre szamitott jarulékok Ssszege:
1 f6re juté atlag munkaadot terheld jarulék (Ft./perc):

1 f6re jut6 atlag munkaadoét terheld jarulék (Ft./f6/ho)

168 ora/fé/perc * 60 perc/ora
Anyagkoltség: A/3-as lap . - Ft/db utolsé honapban tényleges beszerzési ar

A/4-es lap . - Ft/db ua.

Uzemeltetési koltség:
o villany, .- Ft
o értékcsokkenés: . - Ft
o karbantartas: . - Ft
1. Villamos energia koltség

1 db fénymaésolo gép atlagos villamos energia kéltsége (Ft./6ra)=

fénymasolo6 gépek atlagos aram fogyasztasa (kW 6ra) * villamos energia egységéra (Ft/kW)

fénymasold gépek szama (db)
1 db fénymasolo gép atlagos villamos energia koltsége (Ft./perc)=

1 db fénymasold gép 4tlagos villamos energia koltsége (Ft./6ra)

60 perc
2. karbantartasi és amortizacios k6ltség

a konyvelési adatok alapjan keriil megéllapitasra




1 db fénymdsolo gép atlagos karbantartasi és/vagy amortizacios koltsége (Ft/db)=

fénymadsolo gépek karbantartasi és/vagy amortizacids koltsége (Ft)

fénymasolé gépek szama (db)

1 oldal eléallitasra esé koltség:

Al4-es A/3-as

Személyi juttatas: Ft/oldal Ft/oldal
Anyag koltség: Ft/oldal Ft/oldal
Uzemeltetési koltség: Ft/oldal Ft/oldal
Ossesen: Ft/oldal Ft/oldal

Afa %: Ft/oldal Ft/oldal

1 oldal bekertilési koltsége: = Ft/oldal =Ft/oldal
1 oldal A/3-as masolat egységéra brutto: Ft.

1 oldal A/4-es méasolat egységara bruttd: Ft.

Postai uton kért tovabbitas esetén a felmeriilt postai dijat kiilon kell kiszdmolni az
igénylének.
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2.sz. melléklet

Intézményi téritési dij megallapitasa

Boélesddei ellatas

1. Egy ellatottra jut6 szolgéltatasi 6nkoltség, bolesédei gondozasi ellatas étkezés nélkiil

Targyévre tervezett, bolesdei ellatas személyi juttatas, jarulék, dologi,
felhalmozasi kiadasai (Ft) — élelmezés tervezett brutté kiadasa Bélesédei
ellatds mutatészama (F6)

2. Bolesédei gondozasi ellatas intézményi téritési dija étkezés nélkiil:

(Egy ellatottra jutd szolgéltatdsi 6nkoltség étkezés nélkiil — egy ellatottra juto
normativ allami hozz4jarulas) / az aktualis koltségvetési torvényben
meghatarozott éves ellatasi napok szama.




Megismerési nyilatkozat
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3.sz. melléklet

A Dunakeszi Ovodai és Humén Szolgaltaté Kozpont és Kényvtar Onkéltségszamitasi
Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkdm sordn kételes vagyok betartatni.

Név

Datum

Alairas




