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A Dunakeszi Ovodai ¢s Human Szolgaltaté Kozpont és Kényvtar  (tovabbiakban: D()HSZK)
valamint a hozzd rendelt intézmény(ek), (tovabbiakban, mint Intézmények) a vezetékes és a
mobiltelefonok hasznalatat az 4llamhaztartdsrél sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkez6k szerint
szabalyozza:

I Altalanos rendelkezések

1. ASzabalyzat célja: hogy meghatirozza a DOHSZK és a hozz4 rendelt intézmények vezetékes
¢s mobiltelefonjainak hasznalati médjat és feltételeit.

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a) ADOHSZK és az Intézmény(ek) tulajdondban, hasznalataban 1év6 vezetékes és
mobiltelefonokra, valamint

b) azokra a radidtelefonokra, amelyek a Dunakeszi Onkorményzat flottacsomagja
keretében tizemelnek, de a szolgaltatassal kapcsolatos dijakat a DOHISZK és az
Intézmény(ek) felé szamlazza az Onkormanyzat.

3. A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a DOHSZK ¢és az Intézmény(ek) barmilyen

jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdjara, tovabba a 2.a,-b.) szerinti mobiltelefonokat
hasznalé személyekre.

4. A telefonok hasznélatara az Intézmények miikddése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor.




IL. Vezetékes telefon hasznilatinak rendje

ADOHSZK és az Intézmény(ek) megfizetik a maganhasznalatra juté adétételt, tekintettel arra,
hogy a magan és hivatali céla telefonok szétvalasztasdra nincs mod.

a.) Hivatali tulajdoni személyi hasznilatra kiadott mobiltelefonok hasznalati rendje

1.

A DOHSZK és az Intézmény mobiltelefon szolgéltatja: Dunakeszi Onkormanyzat
szerz6dése alapjan a Vodafon Magyarorszag Ztt.

ADOHSZK ¢és az Intézmény(ek) mobiltelefon hasznélatra jogosultak korét (személyét), az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozé kérelmet (igényt) a
DOHSZK (Intézmény) vezetdjéhez kell benyujtani, aki arrél mérlegelési jogkorében dont,

A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzéjuk tartozd
egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik 4t, azért teljes anyagi
felel6sséggel tartoznak.

Az 1. szamu mellékletben meghatérozott telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a hozzajuk
tartozo, haszndlatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefontsltd, PIN és PUK
kodok)  Uzemkész, hidnytalan dallapotban  t6rténd  atvételét a  dolgozok a
,,Szerszamkonyv”kltoltesevel és alafrassal tartjak nyilvan. A mobiltelefon dolgozé részére
torténd 4taddsa a DOHSZK (Intézmény)vagyon nyilvantartasdval megbizott szamviteli
tigyintéz6 feladatat képezi.

Amobiltelefon és tartozékainak dolgozé részérél torténd dtmeneti vagy végleges visszaaddsat
a ,Szerszamkonyvben” kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitdsaért a vagyon
nyilvantartasaval megbizott szamviteli igyintézé a felel6s.

Akinek a személyes hasznélatra tvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartyaja elvész,
megsemmisiil, koteles a potlas teljes koltségét a DOHSZK (Intézmény) részére megtériteni.
(A pétlasi koltség mértékét a koltségvetési szerv donti el.)

A 30 napot meghalad6 tavollét esetén (pl.: fizetés nélkiili szabadsag, sziilési szabadsag) a
DOHSZK (Intézmény) tulajdondt képezé mobiltelefon készilléket le kell adni a vagyon
nyilvantartasdval megbizott szamviteli tigyintézé részére.

A mobiltelefonokon vésarlasi (lott6, tot6, e-matrica) tranzakcié nem indithaté. Ervényes
kikiildetési engedéllyel rendelkezd munkavallald — sziikség esetén — parkolasi dijat fizethet a
telefonnal.




b.) Kéltségatalany

A DOHSZK és az Intézmény(ek) alkalmazottai részére sajat tulajdont telefon hasznalati
koltségatalanyt nem fizet.

c¢.) Hivatali tulajdonii nem személyi hasznalatra kiadott mobiltelefonok hasznalati rendje

ADOHSZK gordiilékeny szakmai miikodtetéséhez elengedhetetlen a mobiltelefonok hasznalata. A
DOHSZK vezetése igy biztositja a munkaidén kiviili, a kiilsnbszé telephelyek kozotti, illetve a
telephelyeken kiviili kapcsolattartast.

Mobiltelefon hasznélatat biztositja az alabbi alapfeladatokhoz:

Csalad- és gyermekjoléti Szolgalat krizistelefon: napi 24 éraban, tigyeleti rendszerben
Ftkezési csoport: irodai hasznalatra lemondésok sms-ben val6 hasznélatara
Gazdasagi iroda: irodai hasznélatra

Bolesddei felvétel: bolesédei felvétellel megbizott bolesddevezetd hasznalataban

III. Zar6 rendelkezések

A jelen Szabdlyzat és annak mellékletei 2020. év szeptember 15. napjan 1épnek hatalyba a Szabélyzat
kihirdetésével.

Az Intézmény igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy e Szabalyzatot és mellékleteit, a kozalkalmazottak
megismerhessék.

A Szabdlyzatot az Intézmény szervezeti egységeiben, az érdekeltek szamdra hozzaférhetévé kell
tenni, a kézalkalmazottak a Megismerési Nyilatkozat alairdsaval tudomésul veszik a Szabdlyzatban
foglaltakat.

Jelen Szabdlyzat hatdlyba 1épésével hatélyat veszti az ezt megel6z6 idészakban hatalyba helyezett
Szabalyzat.

Dunakeszi, 2020. szeptember 15.
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KIMUTATAS

a mobiltelefon-hasznalatra jogosultsagrol

1. szama melléklet

Igazgatd

Gazdasagi vezet6

Bels6 ellendrzési vezetd

HR munkatarsak

Igazgatbi asszisztens

Szamviteli csop. vez.

Etkezési csop. vez.

Boéles6devezeték

Koényvtar szakmai igazgatd

Ovodai egység szakmai igazgato

Ovodai szakmai igazgatd helyettesek

Tagovoda vezetbk

Tagovoda-vezetd helyettesek

Ovodatitkarok

Csalad és Gyermekjoléti K6zpont szakmai igazgat6

Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat vezetd

Csalad és Gyermekjoléti Jarasi Kozpont vezetd




2. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Telefon hasznalati Szabalyzatot elolvastam, az abban foglaltakat megértettem és tudomasul
vettem.




