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A Dunakeszi Ovodai és Human Szolgéltaté Kozpont és Konyvtar (tovébbiakban: DOHSZK) tovabba
a hozz4 rendelt intézmény(ek), tovabbiakban Intézmény(ek), reprezentacios kiadasok felosztasanak,
azok teljesitésének és elszamolasanak szabdlyait

- a személyi jovedelemadérdl szolo 1995. évi CXVIL torvény (tovabbiakban SZJA tv.),
valamint
- az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan
a kovetkezdk szerint szabalyozzuk.

I. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

A Szabélyzat célja, hogy meghatarozza a DOHSZK ¢és az Intézmények feladatellatasa érdekében
felmertilt és koltségvetése terhére elszamolhato reprezentdcids kiadasok és izleti ajandékok
felhasznalasanak és elszamoldsanak maodjat és szabalyait.

2. A Szabilyzat hatalya
A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a DOHSZK, valamint a hozza rendelt intézmény(ek)
vonatkozaséban:
- areprezentacios eléiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
- a pénziigyi (kotelezettségvallalds, érvényesités, ellenjegyzes, teljesitésigazolas), szamviteli,
adobevallasi feladatokat ellatd személyekre,
- a DOHSZK- val ill. a hozzd rendelt intézményekkel munkaviszonyban &ll6
kozalkalmazottakra.

A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed: az Intézmények érdekében felmeriilt €s koltségvetése terhére
elszamolhaté reprezentaci6s kiaddsokra, valamint tizleti ajandékozasra.

II. Fogalmi meghatarozasok

1. Reprezenticié: a juttat6 tevékenységével dsszefiiggé tizleti, hivatali, szakmai, diplomaéciai vagy
hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az 4llami, egyhazi tinnepek alkalmaval nyujtott
vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapesolodo szolgaltatas (utazas, szallas,
szabadidéprogram, stb.) azzal, hogy az elézéek nem mindstilnek reprezentacionak, ha a juttatasra
vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, uti cél,
tartozkodasi hely és id6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadid6program
ardnya, stb.) valés tartalma alapjan a rendeltetésszer(i joggyakorlas sérelme akar kozvetve is
megallapithat6 (SZJA tv. 3. § 26.pont).

Reprezentaciénak mindsiil kiilonosen
a.) a vezetdk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi tiléseken, testiileti tiléseken,
b.) az egyes belfoldi rendezvényeken (pl: Kitiintetés-atadds, varosnap, falunap,
gyereknap, Szocidlis Munka Napja, Bolcs6dék Napja, nemzeti tinnep, évfordulok),
c.) a sajtotajékoztaton, valamint
d.) a vezetbi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében
téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatds és az ahhoz kapcsolodé szolgaltatas (pl.: utazas,
szallas, szabadidéprogram)



2. Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével 6sszefiiggd tizleti, hivatali, szakmai, diploméciai vagy
hiteleti kapesolatok keretében adott ajandék /ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék,
nyujtott szolgaltatas, valamint a kizardlag erre sz616 utalvany/ (SZJA tv. 3. § 27. pont).

3. Reprezenticios keret
Az 1. pontban meghatarozott termékek és szolgaltatdsok ellenértékének pénziigyi kerete.
A reprezentacids keret terhére a kovetkez8k szdmolhatok el:

- Uditéital, gytimoleslé, dsvanyviz,

- kavé, valamint izesit6i,

- tea, valamint izesitdi,

- cukrdszaru (édes és sos siitemény),

- szendvics,

- virag,

- éttermi vendéglatas,

- munkaebédeken, vacsorakon felszolgélt étel és ital,

- indokolt esetben alkohol,

- avendéglatashoz kapcsol6dé utazas, szallas, szabadidéprogram.

III. Reprezentacios, valamint iizleti ajandékozasi keret és annak felhasznalasa

1. Reprezenticios keret és a kerettel rendelkezék

L.1. A kilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos célii vendéglatasara feljogositottak korét és az altaluk
vendéglatdsra fordithaté — résztvevénkénti — keretdsszeg felsd hatérat a jelen Szabélyzat 1. szému
melléklete tartalmazza.

1.2. A személyi reprezenticiés keretet és annak felhasznaldséra jogosultak korét a jelen Szabélyzat
2. szamu melléklete tartalmazza, a sziikebb korl hivatalos céli megbeszélések, értekezletek,
taldlkozok, étkezések alkalmaval felmeriil - szamlaval igazolt — kiadasok finanszirozasara. Ezen
kiadasok kozétt alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics, sos- és édes aprosiitemény,
virag, éttermi szolgéltatas, szabadid6s- sport szolgéltatas teljes ellenértéke szamolhatd el.

1.3. A reprezentéci6s kerettel rendelkezé személyek korének, valamint a reprezentaciés keretek
feltilvizsgélatara és modositasara a DOHSZK és az Intézmény(ek) igazgatéja jogosult.

2. Reprezenticios kiadasok elszamolasa

2.1. A reprezentaci6s kiadasok csak a DOHSZK, illetve az Intézmények nevére és cimére kiallitott
szdmla ellenében szdmolhatbak el. Szdmlaként csak a szamvitelrél sz616, tobbszor modositott
2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adérél sz6lo, tobbszor modositott 2007. évi
CXXVIL térvény vonatkozé el6irdsainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhaté el.

2.2, Areprezentacios kiadasok szamlait a teljesitésigazoléssal egyiitt a Gazdasagi osztaly részére kell
tovéabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban részesiilék szamat
is.




2.3. Az éllamhéztartds szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 15. melléklete alapjan a
K123. Egyéb személyi juttatdsok rovaton kell elszamolni: ,,a személyi jovedelemadérédl sz6lo
torvény szerinti reprezentdcié és izleti ajandék kiadasait, ide értve azt az esetet is, ha azok
megfelelnek a reprezentacid, tizleti ajandék feltételeinek, de a személyi jévedelemadordl szold
torvényben meghatdrozott értékhatart meghaladjak™.

2.4. A reprezentacios kiadasok finanszirozésara — utdlagos elszamolas mellett — eléleg igényelhetd.
Az elbleg igénylést a gazdasagi vezeténél kell kezdeményezni, annak kifizetését O engedélyezi.
Az eléleg 6sszege maximum 10.000,-Ft. A kifizetett eléleggel az eldleget felvevd személy a
Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint kételes elszamolni.

2.5.Nem a reprezenticiés keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemadé mentes a helyi 6nkormanyzat 4ltal a lakossag széles korét érint
(nem zartkorli), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturdlis, hagyomanyérzé, sport-,
szabadidés €s mas hasonlé kozosségi rendezvényen helyben nyujtott szolgéltatds, helyi
fogyasztasra juttatott étel, valamint legfeljebb a rendezvény 6sszes koltségének 10 szazalékaig
terjedd egylittes értékben — résztvevéként azonos értékii ajandék.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezdk

3.1. Uzleti ajandékozdsra a belfoldi, illetve kiilfldi vendégek szamaéra Magyarorszagon, illetve
kiilf6ldon hivatalos kiktildetés alkalmaval keriilhet sor. Az egy {6 megajandékozottra fordithatd
értékhatar maximalis Osszegét és az ajandék nyujtasara jogosultak korét a 3. szamu melléklet
tartalmazza.

3.2. Az tizleti ajandék nyujtasara jogosultak korét €s az egy f6 megajandékozottra fordithaté dsszeg
feliilvizsgalatara és modositasara a DOHSZK, illetve az Intézmény(ek) igazgatoja jogosult.

4. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszamoldsa

4.1. Az tizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a DOHSZK, illetve az Intézmények nevére
és cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatbéak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz6lo,
tobbszor maddositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adérél szo616, tobbszor
modositott 2007. évi CXXVII. torvény vonatkozé elbirdsainak megfelelden kiallitott bizonylat
fogadhatd el.

4.2. Az izleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasara a HSZK vezetd, illetve az Intézmények
vezet6i 4ltal keriilhet sor, ezért az igények benyujtasa is részére (résziikre) torténik.

4.3. Az lizleti ajandéktargyak beszerzésénél tigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a 10.000,-Ft-
ot lehet6leg ne haladja meg. A 10.000,-Ft egyedi érték feletti iizleti ajandék beszerzése csak a
DOHSZK igazgato, illetve az Intézmény(ek) igazgaté irdsbeli engedélye alapjan torténhet.

4.4. Az tizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamldit a teljesitésigazolassal egyiitt a
Gazdasagi osztaly részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az
ajandékozott nevét is.




5. Mind a reprezentaciés, mind pedig az tizleti ajandékozéssal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefliggésben érvényesiteni kell

- akotelezettségvallalasra,

- apénziigyi ellenjegyzésre,

- ateljesitésigazolasra,

- az utalvanyozasra, valamint
- az érvényesitésre

vonatkoz6, a Gazdalkodasi Szabalyzatban rogzitett eléirdsokat.

6. Zaroé rendelkezések

Ezen Szabalyzat 2020. szeptember 15-t61 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg az elézbleg hatalyba
helyezett szabalyzat hatalyat veszti.

Dunakeszi, 2020. szeptember 15.




1. szamu melléklet

Uzleti vendéglatisra jogosultak kore és a vendéglatisra - részvevénként — fordithaté
keretosszeg felsé hatara

Beosztas Keretosszeg Netté (Afa nélkiil) (F 1)
Igazgatd 2.000,-
Gazdasagi vezetd 1.000,-

2. szamu melléklet

Személyi reprezentaciéra jogosultak kére és az altaluk
évente felhasznalhato keret Gsszege

Beosztas Keretésszeg netté (Afa nélkiil) (Ft)

Igazgato 3.000Ft/f6/évente 2 alkalom

3.szamu melléklet

Ajandékozasra jogosultak kore és
az egy f6 megajindékozottra fordithaté vasarlasi értékhatar fels6 dsszege

Beosztas Keretosszeg (nettdé Afa nélkiil)(Ft)

Igazgato 10.000,~

Gazdasagi vezetd 10.000,-




Megismerési nyilatkozat

A Dunakeszi Ovodai és Humén Szolgaltatdé K6zpont és Kényvtar 2020. marcius 31-t61 hatalyos

Reprezentéciés Szabalyzatdt megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm
sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




