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A Dunakeszi Ovodai és Humén Szolgaltaté Kozpont és Kényvtar (a tovabbiakban: DOHSZK)
mint kijel6lt koltségvetési intézmény és a hozza rendelt koltségvetési intézmények vonatkozasaban
(a tovdbbiakban egylittesen: Intézmények), a felesleges vagyontirgyak hasznositisaval,
selejtezésével Osszefiiggd feladatait a szamvitelrél sz616 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.) és az
allamhaztartds szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan a
kovetkezoék szerint hatdrozom meg,

. ALTALANOS RESZ
1.1  Aszabdlyzat hatilya

A szabélyzat hatalya - kiterjed a DOHSZK és a hozz4 rendelt intézmények kezelésében 1év6 targyi
eszkozokre.

A szabdlyzat szempontjabol vagyontdrgynak mindsil minden olyan targyi eszkéz melynek
nyilvantartasarol a szdmlarendben foglaltak szerint az Intézmények mennyiségi €s értékbeni, vagy
csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodnak, értékhatarra valé tekintet nélkdil.

A szabalyzat hatalya nem terjedhet ki a kdvetkezdkre:

. Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem minésiilé
ingatlanok (telkek) hasznositasara és milemlékileg védett vagyontargyakra.

. Az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2, A felesleges vagyontargyak fajtai

A szabalyozds alkalmazéasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni mindazokat a
targyi eszkozoket amelyek:

. a koltségvetési szerv tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,

o a vagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

. a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé valtak,

) rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkolesi avultsag miatt rendeltetésszer( hasznalatra

mar nem alkalmasak,

o szavatossagi idejiik lejart.

3. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa
3.1.Feleslegesség valt vagyontargyak selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkézok hasznositdséra,
selejtezésére kezdeményezés torténhet:

a koltségvetési szerv vezetbje altal,

o a korzeti leltarfelel6sok javaslatara,
. a személyi haszndlatra kiadott eszkdzok esetében az eszkézoket hasznald dolgozé javaslatara,
° az analitikat vezeté szamviteli tigyintéz0 javaslatara,




o szakmai igazgato javaslatara,

o bolcsédevezetd javaslatara

3.2. Akezdeményezés médja

A feleslegessé valt vagyontdrgyak selejtezésének kezdeményezésére jogosultak, kotelesek a
feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a leltdrozds megkezdése elétt legalabb 60
nappal vagyongazdalkodasért felelGs vezetd részére megkiildeni.

A jegyzéknek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

— sorszam,

- nyilvantartasi szdm,

- az eszk0z megnevezése,

- mennyiségi egysége,

- mennyisége,

— a feleslegessé valas oka,

- a hasznalatbol valé kivonds id6pontja,
- a hasznositds médjara javaslat,

- a jegyzek készitésének idépontja,

- az Osszeéllitasért felel6s személy alairdsa.

A feleslegessé valds okandl a kiiloén kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy kédszamokat
kell beirni, melyet a 1. sz. melléklet tartalmaz.

A hasznositds médjanal ,,selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.

Az 6sszeallitott jegyzéket a vagyongazdalkodasért felelds vezetd sszegyliti, és azt feliilvizsgalja.

A feliilvizsgélat soran a kovetkezoket kell elvégezni:

— a feleslegessé valas oka megfelel-¢ a valdsagnak,

- ha sziikséges szakértéi véleményeket szerez be a feleslegessé valds okdnak egyértelmi
megéllapitasa érdekében,

- gondoskodik az eszk6z0k nyilvantartasi dranak megéllapitasarol, és annak a jegyzéken torténd
feltiintetésérol,

4. A felesleges vagyontargyak hasznositasa
4.1. A hasznositas médjai:
- gazdéalkodo szervek részére térités ellenében,

- magdanszemélyek részére térités ellenében,

— téritésmentes atadassal.
4.2. Gazdalkodo szervek részére térités ellenében torténé értékesités
4.2.1. Ertékhatar feletti vagyontargyak értékesitése

A helyi 6nkorményzat rendeletében - meghatdrozott értékhatéar feletti - vagyont elidegeniteni, a
haszndlat, illetve hasznositas jogit atengedni csak nyilvanos versenytargyalds Utjian a legjobb
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ajanlatot tev6 részére lehet.

Onkormanyzati rendelet hidnyaban az intézmény vezetbje jogosult az értékhatar megallapitisara.
Ertékhatar feletti felesleges vagyontdrgyak a termék mennyiségének és a versenytargyalas
idépontjanak megjelslésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas médon nyilvanosan meg kell
hirdetni.

A hirdetmény elkészitésérél a vagyongazdalkodéasért felelds vezeté gondoskodik.

A kozzététel modjarol és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan az intézmény vezetdje dont.
A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozé bizonylatokat a szdmviteli bizonylatokhoz
hasonléan kell megérizni.

4.2.2 Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

- 4.2.1. pontban foglaltak szerint,
- ertékesitéssel foglalkoz6 szerv- Dunakeszi Kéziizemi Nonprofit Kft - részére torténd

felajanlassal.

4.3.  Vagyontirgyak értékesitése maginszemélyek részére

Az azonos tipusu eszkozok esetében a 3 db-ot, illetve 10.000 Ft-ot meghalad6 egyedi értékii
vagyontargyak maganszemélyek részére torténé értékesitése elbtt azt meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a kovetkezoket kell tartalmazni:

- az értékesitésre szant termék megnevezését,

- a termék elhasznalddasi szintjére utalo jellemzéket,
- eladési arat (AFA tartalmat),

- az értékesités helyét,

- az értékesités id6pontjat.

A hirdetményt a helyben szokésos médon hirdet6tablara ki kell fiiggeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kovetd 15 nap utan
értékesithetok.

Az intézmények dolgoz6i a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemélyeknek
mindsilnek. Az értékesitésnél azonban - kiilon rendelkezés alapjan - elényben részesitheték.
Magénszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében lehet
értékesiteni.

4.4. Térités nélkiili atadas

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhdzni csak az allamhaztartasrol sz616 tobbszér modositott
4/2013 Korm. rendelet és az énkorményzat engedélyével lehet megvalositani.

4.5. Az eladasi ar megallapitasinak joga

Az eladasi irdnyarat a vagyongazdélkodésért felel6s gazdasagi vezetd javaslata alapjan az intézmény
vezetdje allapitja meg.

4.6. Az értékesitett termékek dokumentalasa




Minden értékesitett termékrél szamlat kell késziteni, és a szdmldnak az erre vonatkozd
jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

A fizetés modjat és a teljesités idejét az intézmény vezetdje allapitja meg. (Kivéve maginszemélyek
esetében!)

Az értékesités teljesitését kovetden az eladott eszkdzoket a nyilvantartasokon a szdmlarendben foglalt
eldirdsok alapjan 4t kell vezetni.

4.7.  Avégrehajtas felelose

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyszer(i végrehajtasaért az Intézmények vezeti a
gazdasagi vezet6vel egyetemlegesen feleldsek.

S. Selejtezés, megsemmisités

5.1.  Selejtezési eljaras lefolytatisa

Az értékesitésre nem kertilt vagyontargyakat, a leltarozdst megel6zé 30 napon beliil selejtezni kell.
Leltarozassal egyidejtileg selejtezés nem folytathat6. Ennek betartdsaért a gazdasagi vezetd a felels.
A vagyontargyak selejiezését az intézményvezet$ altal kijelolt selejtezési bizottsag Aaltal
szabalyszeriien lefolytatott selejtezési eljaras sordn kell végrehajtani.

5.2.  Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elnskének és tagjainak kinevezése az Intézmények vezetSinek hataskorébe
tartozik.

A bizottsagnak legalabb 3 f6bél kell 4llnia.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatésa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsdg a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyongazdalkoddsi részleg vezetsje
altal 6sszegyijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

6. A selejtezés végrehajtisa
6.1.  Aselejtezési eljarast megel6zé feladatok

A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megelézéen koteles megvizsgalni, hogy a
még hasznalhat6é vagyontdrgyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-e, a selejtezésre
el6készitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

6.2. Targyi eszkozok selejtezésének dokumentalisa
A targyi eszkozok selejtezésében a kévetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:

Sz.ny. 11-90. Targyi eszk6zok selejtezési jegyzokonyve

Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92. Targyi eszk6z6k selejtezésébél visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék
anyagok jegyzéke

Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyz6kdnyv

6.3. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

A targyi eszk6z6k selejtezése esetén minden esetben jegyz6konyvet kell felvenni.

A jegyzdkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok al4irasukkal
hitelesitenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontargy megnevezését, valamint leltari szamat.
Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkdzt vagy készletet a bizottsag selejtnek mindsiti, azt
meg kell indokolni és a jegyz6konyvben rogziteni.




A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kvetkezékrél:
- a selejtezett eszkozok hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesitenti,

- a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd eszkézok - sziikség szerint - esetleg
egészség-védelmi eldirdsok miatt meg kell semmisiteni,

- a megsemmisitésre keriild eszk6zok megsemmisitése milyen eljarassal (8sszetorés, elégetés,
darabolas, stb.) térténjen.

- a hasznositas, megsemmisités feladatat at lehet ruhdzni a Dunakeszti KOZUZEMI Nonprofit
Kft-re, ebben az esetben jegyz6konyvvel vagy szallitélevéllel kell résziikre atadni az eszkdzoket.

A bizottsag altal a selejtezési eljards sordn készitett jegyz6konyvben javasolt intézkedések
(leértekelés, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak az intézményvezeté engedélye alapjan
kertilhet sor.

A szamitastechnikai eszkozok megsemmisitési médja: a dokumentaciok beziizdsa, a médiak (CD,
DVD, floppy) atlyukasztasa, Osszetdrése, szétvagdsa, szamitbgépes program esetén pedig a
szerverekrodl és /vagy a munkaallomasokrol torténd torlés.

Amennyiben a targyi eszk6z6k megsemmisitésre nem kertilnek, azok megfelel8 helyre széllitasarsl
a Dunakeszti KOZUZEMI Nonprofit Kft gondoskodik.

A selejtezési jegyzOkonyvet évenkénti sorszdmozassal 2 példanyban kell elkésziteni.
Ajegyz6konyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

- kényvelésnek 1 példanyban

- targyi eszkoz analitikat vezetd munkatarsnak 1 példanyban

6.4.  Aselejtezéssel kapesolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezardsat kovetGen a konyvelés a bizottsag altal megkiildstt jegyzokonyvek alapjan az
eszkdzok értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat a jegyz6konyv atvételétdl szamitott
15 napon beliil kételes atvezetni.

A sclejtezett eszkdzok analitikus és f6konyvi nyilvantartasokba torténé atvezetését a szamlarendben
foglalt eléirasok alapjan kell végrehajtani.

6.5. Aselejtezés végrehajtasanak ellendrzése

A selejtezési eljaras szabalyszer(i végrehajtasanak ellenbrzéséért a gazdasagi vezetd a felelds.
Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot talal, azt koteles azonnal az intézmény
vezetdjének jelenteni.

7. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabélyzat jovahagyés napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejlleg az elézé szabalyzat érvényét
veszti.

A Dunakeszi Ovodai ¢és Human Szolgaltatd Kozpont és Konyvtarnal és a hozza rendelt
Intézményeknél a vezetbknek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven (2.sz.mell.) aldirdsukkal
igazoljék, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Dunakeszi, 2020. szeptember 15.
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1. sz. melléklet

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairol

Megnevezés
eredeti rendeltetésének nem felel meg
feladatcstkkenés miatt
atszervezés miatt
megszlinés miatt
normat meghalado készlet
rongalas miatt
természetes elhasznal6das miatt
erkdlesi avulas miatt
szavatossdga lejart

egyéb ok




] 2.sz. melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Selejtezési Szabalyzatot elolvastam, az abban foglaltakat megértettem és tudomasul vettem.




