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Bevezeto

Késziilt a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. § (4) és (5)
bekezdéseiben és az allamhdztartds szamvitelérél szol6 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a
tovébbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltak alapjan. Az Ahsz. 50. § (1)
bekezdése alapjan, az Intézménynek szakmai feladatai és sajatossagai figyelembevételével ki

kell alakitania és {rasban szabalyoznia kell a szdmviteli politikat.

I.  Altalinos rész
1.A Szabaélyzat célja

A szamviteli politika célja, hogy a koltségvetési szerveknél olyan szadmviteli rendszer
(kényvvezetési és az azt alatamasztd bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjan
Osszedllitott éves koltségvetési beszdmold megbizhatd és valds képet nyujt a gazdalkodasrdl,
illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl és ez feleljen meg mind az Szt., mind az Ahsz.,
illetve egyéb jogszabalyi eléirasoknak.

A szamviteli politikdban a koltségvetési szervnek meg kell hatdroznia az alkalmazott szamviteli
rendszer szabalyait, mlkddtetésének rendjét, amely alapjan a koltségvetési szerv dssze tudja
allitani vagyoni, pénziigyi, jéovedelmi helyzetér6l a megbizhatd és valds képet bemutatd éves
koltségvetési beszamolot. A szamviteli politika hozzajarul és megalapozza a koltségvetési szerv
vezetéséhez, a megfelel6 informécidk elballitdsdhoz sziikséges belsé szabdlyozasi rendet,
megfogalmazza azokat az elvardsokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre a koltségvetési

szervnek az adott jogszabalyi keretek kdzott lehetésége van.

2. A Szabalyzat elkészitéséért felelds személyek meghatarozasa

A Szabdlyzat kialakitasaért, végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje a felelés. Ez a
felel6sség azonban nem mentesiti a koltségvetési szerv gazdasiagi szervezetének vezet6jét a
szamviteli politikaval kapcsolatos feladat-ellatasi kotelezettség aldl. Az Szt. a szamviteli
szolgaltatas korébe sorolta — tobbek koz6tt — a szamviteli politika 6sszedllitasanak, a szamviteli
rend kialakitadsanak feladatait.

A szémviteli szolgaltatds korébe tartozd feladatok iranyitisa, vezetése meghatarozott
pénziigyi—szamviteli szakképesitéshez kotott igy tehat elkeriilhetetlen a gazdasagi szervezet

vezetbjének ebben a targykorben kifejtett tevékenysége.




A szamviteli politikdt nem elegendd csak Osszeallitani, annak bevezetésérdl, a gyakorlatban
torténd megvaldsulasarol is gondoskodni kell.
Ezek a feladatok a gazdaségi szervezet feladat-, illetve hatdskdrébe tartoznak, ahol a szamviteli
politika gyakorlati megval6sitasat egytittes munkaval kell végrehajtani.
A koltségvetési szerv vezetbjének a szamviteli politikaval kapesolatosan a felelésségi
jogkorébol adoddan kettds feladatot kell ellatnia:

- biztositania kell a gazdasdgi szervezet Altal kidolgozott eljarasok

gyakorlati megvalo6sitasat a koltségvetési szerv mas egységeinél,
- vezetdi ellenérzés keretében a szadmviteli politika kialakitasat és

gyakorlati érvényesiilését kell vizsgalnia.

3.A Szabalyzattal szembeni kivetelmények
A Szamviteli politikdt az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eloirdsok alapjan kell
kidolgozni.
A Szamviteli politikat agy kell kialakitani, hogy az a koltségvetési szerv adottsdgaihoz,
koriilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

A szamviteli politikat mindig irasba kell foglalni.

4.A Szabalyzatra vonatkozé jogszabalyi eléirasok

- A koltségvetési szerveknek a Szabdlyzatuk 6sszedllitasanal elsédlegesen az
Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakat kell figyelembe venniiik.

— Ennek megfeleléen a Szabalyzatukban a koltségvetési és pénziigyi szamvitel
alkalmazaséaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, el6irasokat, médszereket kell rogziteni.
A Szabalyzatban rogziteni kell az altalanos koltségek tevékenységekre és az altalanos
kiadasok kormanyzati funkcidkra torténd felosztdsanak moédjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

— Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint a koltségvetési szerveknek a
Szabélyzatban rogziteniik kell azokat az adott koltségvetési szervre jellemzd
szabalyokat, el6irasokat, médszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a
szamviteli elszdmolds, az értékelés szempontjabdl 1ényegesnek, jelent6snek, nem
lényegesnek, nem jelentGsnek, kivételes nagysagti vagy el6forduldst bevételnek,

koltségnek, raforditasnak.




S.

A Szabélyzatban kell meghatdrozni az Szt.-ben biztositott valasztasi, mindsitési
lehetéségek koziil melyeket, milyen feltéttelek fennalldsa esetén alkalmaz, és ezt a

gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatnia.

A Sziamviteli Politika hatalya

A Szémviteli Politika hatalya a Dunakeszi Ovodai és Humén Szolgaltaté Kézpont és Konyvtar,

(tovébbiakban DOHSZK) valamint a szervezetiinkhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem

rendelkezd koltségvetési intézményekre.

6.

A Szamviteli politika keretében elkészitendé szabalyzatok

6.1. A Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdése szerint kitelezéen elkészitend szabalyzatok

6.2.

Eszk6z6k és a forrasok leltarozasi s leltarkészitési, és Selejtezési szabalyzata,
Eszk6z6k és forrasok értékelésének szabalyzata,

Pénzkezelési szabalyzat,

Onkoltség-szamitasi szabalyzat,

Szémlarend és szamlatiikor.

Az Intézmény Szervezeti Miikodési Szabalyzata alapjan elkészitend6 szabalyzatok

A gazdasagi szervezet ligyrendje
Bizonylati Szabalyzat
A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend
Az anyag-és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseinek
szabalyzata
Gépjarmiivek igénybevételének és hasznélatanak rendje
A kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek, intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendd adtok nyilvanossagra hozatal4nak rendje
Munkamegosztasi megallapodas
Gazdalkodasi Szabalyzat
Bels6 Kontroll Kézikényv
Bels6 Ellenérzési Kézikonyv
Organogram (SZMSZ melléklete)
Szervezeti integritdst sért események kezelésének rendje
Ellen6rzési nyomvonal az sszes tevékenységre
Adatkezelési Szabalyzat
Ovodai Etikai Kédex,
Szocidlis Etikai Kédex
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
Iratkezelési Szabalyzat
Munkavédelmi Szabalyzat, Munkahelyi kockazatok felmérése és értékelése, kémiai
kockazatbecslés




Thzvédelmi Szabalyzat

Integralt kockazat kezelés eljarasrendje
Adomaénykezelési Szabalyzat

Kikiildetési szabalyzat

Reprezentacios kiadasok szabalyzata

Vezetékes és radidtelefonok hasznalatanak rendje
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
Személyes adatok kezelésének rendje
Szervezeten beliili informaci6 aramlés rendje
Munkakér atadas-atvétel rendje

Panaszkezelési Szabdlyzat

Cafetéria szabdalyzat

Vagyonnyilatkozat tételi Szabalyzat

Munkaruha és Formaruha Juttatasanak rendje
Védoéruha és Védoszemiiveg Juttatasanak Rendje

II. A Szabalyzat részletes szabalyai

1. A koltségvetési szerv bemutatasa

Fdbb azonosité adatok:

Koltségvetési szerv neve: Dunakeszi Ovodai és Human Szolgaltaté Kozpont és Konyvtar
Székhelye: 2120 Dunakeszi, Budai Nagy Antal u.4-8.

Alapité megnevezése: Dunakeszi Varos Onkormanyzata 2120 Dunakeszi, F6 ut 25.
Jogeldd alapitas idopontja: 2012.0ktéber 01.

Koltségvetési szerv térzsszama: 799755

Az alapitasrdl rendelkez6 képviseld testiileti hatarozat szama:172/2012. (VIL.26.)

Az alapité okirat kelte, szama: K-IV-1857/10/21 2012.10.01.

Addszama: 15799751-2-13

KSH szamjele:15799751-8730-322-13




Szakagazati besoroldsa: 851020
Szamlavezetd pénzintézete: OTP

Alkalmazott szdmlaszamai:

DOHSZK fészémla: 11784009-15799751

DOHSZK kértya alszamla: 11784009-15799751-10040007
DOHSZK alszémla: 11784009-15799751-02130000

Eszterldnc alszamla 11784009-15799751-10010000

Jatszohaz alszamla: 11784009-15799751-10030008

Piros alszamla: 11784009-15799751-10020009
Sportigazgatosag: 11784009-15802121

Sportigazgatdsag kartya alszamla: 11784009-15802121-0213000
Révész Istvan Helytorténeti Gy(ljtemény:11784009-15839479

Pénzintézetek felé torténd alairasi jogosultsagok: 1.sz.melléklet

2. Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

1. szocidlis alapellatds keretében a szocidlis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrdl sz6lo
1993.¢vi II1. torvény eldirdsai alapjan biztositja a csalddsegitést,

2. gyermekjoléti alapellatds keretében a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l6 197.évi XXXI. Toérvény eléirdsai alapjan biztositja a gyermekjoléti szolgéltatast-
gyermekjoléti kézpont keretében-, valamint a bdlcsédei ellatast,

3. a fenntarté 6nkormanyzat altal 6nként véllalt feladata alapjan biztositja a gyermekes
csalddok szamadra az id8szakos gyermekfeliigyeletet,

4. a368/2011.(XI1.31.) szdmu kormanyrendelet alapjéan ellatja a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési dnkormanyzati szervek gazdalkodasi feladatait,

5. a nemzeti kOznevelésrél sz6lé 2011.évi CXC. tdrvény 2.§ (4) bekezdése alapjan
koznevelési tevékenység,

6. amuzealis intézményekrdl, nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kézmiivel6désrél szo1d 1997.

évi CXL. térvény 55. és 65. §-aban meghatarozott tevékenységek.




Szakmai alaptevékenysége:

A széles korli profillal rendelkezd intézmény célja az egyedi igényekhez igazitott,
komplex, rugalmas, eredményes, az intézmény miikddési teriiletén él6k életmindségét
javito szolgaltatasok nyujtasa, elétérbe helyezve a szocidlis biztonsig megteremtését.

A gyermekjoléti kézpont a gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997.
évi XXXI. Torvény, valamint a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mitkodésiik
feltételeirél szolo 15/1998.(IV.30.) NM rendelet, illetve vonatkozé helyi rendeletek
alapjan miikodik. A gyermekjoléti szolgalat célja, hogy hozzdjaruljon a gyermekek testi,
értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlodésének, jolétének, a csalddban t6rténd nevelésének
elésegitéséhez, a veszélyeztetettség megeldzéséhez és a kialakult veszélyeztetettség
megsziintetéséhez, valamint a gyermek csaladjabol térténé kiemelésének megelézéséhez.
Az intézmény ingyenes é&s kotelezd alapfokd Ovodai nevelést biztosit. Az J
intézményvezetd altal jovahagyott, és a fenntartd egyetértésével rendelkezd pedagogiai
program szerint mitkédik. Alaptevékenységét az Ovodai Nevelés Alapprogramja alapjan
hdrom éves kortdl a tankételezettség kezdetéig, legfeljebb nyolc éves korig végzi.
Szakértéi vélemény alapjan sajatos nevelési igény(i ellatasra jogosult ép értelmi autista,
enyhén értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, halldssériilt, mozgassériilt, normal
kozOsségben integraltan nevelhet6 gyermekeket fogad.

A szocidlis jellegli feladatok ellatdsa mellett az intézmény gondoskodik a vérosi
kozétkeztetés koordindlasardl, illetve ellatja az Ondlléan miikodé Onkormanyzati
intézmények gazdalkodasi feladatait is.

Az intézmény nyilvanos kényvtarként mikodteti a varosi konyvtarat, heti 37 6ra nyitva
tartassal.

A bolesédei telephelyek a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél sz616 1997,
évi XXX torvény, valamint a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik
feltételeirdl szold 15/1998.(VI.30.) NM rendelet, illetve a vonatkozo helyi rendeletek
alapjan miikddnek. Biztositjak a csaladban nevelked6 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni

ellatasat, szakszerli gondozasat és nevelését. Ha gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy




szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének

betoltését kovets augusztus 31-ig nevelhetd €s gondozhaté a bolcsddében.

Az intézmény telephelyei:

o Csalad és Gyermekj. Kozpont 2120 Dunakeszi Bajcsy Zs.u.32.

e Csillagszem Bolcs6de 2120 Dunakeszi, Garas u.28.

e Kincsem Bélcséde 2120Dunakeszi, Kincsem u.12.

o Szazszorszép Boleséde 2120 Dunakeszi, Féti at 2.

o Napsugar Bolcs6de 2120 Dunakeszi

o Eszterlanc Tag6voda 2120 Dunakeszi Budai Nagy A. u. 4-8.

o Alagi Tagévoda 2120 Dunakeszi, Ovoda k6z 1

» Gyodngyharmat Tagévoda 2120 Dunakeszi, Garas utca 28.

e Janos utcai Tagdvoda 2120 Dunakeszi, Janos utca 5.

« Posta utcai Tagdvoda 2120 Dunakeszi, Posta utca 5.

o Jatszohaz Tagévoda 2120 Dunakeszi, Baratsag ttja 47.

o Piros Tag6voda 2120 Dunakeszi, Hunyadi 1t 70.

e Mesehaz Tagévoda 2120 Dunakeszi, Kand6 Kélman sétany14.

e Kélesey Ferenc Varosi Kényvtar 2120 Dunakeszi Kossuth L.u.6.

o Kélesey Ferenc Varosi Konyvtar Fiokkonyvtar 2120 Dunakeszi Allomés sétany 17.
» Kolesey Ferenc Varosi Konyvtar Raktar 2120 Dunakeszi Kincsem u.2.

Kormanyzati funkciok

081071 Udiilsi szallashely szolgaltatas és tkeztetés
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari all. feltarasa, megérzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

091110 Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének, ellatdsanak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatds mikodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben
104030 Gyermekek napk&zbeni ellatasa

104031 Gyermekek bélesddei ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében




104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok
104043 Csalad és gyermekjoléti kdzpont

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatisa

Hozzarendelt koltségvetési szerv megnevezése:
Dunakeszi Véros Sportigazgatdsaga 2120 Dunakeszi F6 1t 25.

Révész Istvan Helytorténeti Gytijtemény 2120 Dunakeszi Szent Istvan u.48.

Intézmények gazdalkodasanak jellemzdi

Az Intézmények az alapité okirataik szerint az alaptevékenységek koreikben targyi
adémentesek — az étkeztetés vonatkozasaban, 27%- os AFA fizetésre kotelezett.

Az intézmények kozalkalmazottai és polgarjogi megbizassal foglalkoztatott
munkavallal6i vonatkozadsdban a hatalyos adétorvények (SZJA, Szoc.hj.add) eldirdsai
alapjan — a koézponti illetményszamfejtés rendszerén beliil — teljesitik adobevallasi és
befizetési kitelezettségeiket.

A DOHSZK — munkavallaléi 1étszdma alapjan — alanya a Rehabilitaciés hozzajarulasi
adonak.

Az Intézmények kiilon készlet raktirozasra alkalmas raktdrakkal nem rendelkeznek,

készletnyilvantartas nincs.
Az intézmények szempontjabél egyéb ,lényeges” informaciék

Az ¢ves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzok, és forrdsok meglétének
biztositasat szolgald legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és
ért€kadatokat is tartalmazd leltart. (lasd Eszkozok és Forrasok Leltarkészitési és
Leltarozasi Szabélyzata)

Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben régziteni kell a

szamviteli nyilvantartasban.
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3. A koltségvetési gazdalkodds sordn az Intézmények eszkozeirdl és azok allomanyédban
bekovetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezd nyilvantartast vezetiink- az E-Kata
programmal - mennyiségben €s értékben.

4. A f6konyvi kényvelés a POLISZ Integralt Pénziigyi Rendszerrel torténik.
Az allamhaztartas szamviteli rendszere
Az 4llamhdaztartas szamviteli rendszere

*  koltségvetési szamvitelbdl és

= pénziigyi szamvitelbol all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi elbirdanyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kdzponti
koltségvetés Aht.14 § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tAmogatasok felhasznalasanak
a valésagnak megfelels, folyamatos, zart rendszer(i, 4ttekintheté nyilvantartdsat és éves
koltségvetési beszdmolo ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds sszképet mutatd

elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret —4s szdmlaosztalyan belil a 00. és 09. szamlacsoportban vezetett

nyilvéantartasi szdmlak haszndlataval, a kett6s konyvvitel szabélyai szerint, forintban térténik.

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz. 41. § (1a) és (1b) pontokban meghatarozott kivétellel

— valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

" bevételi vagy kiadasi el6iranyzatok nyilvantartasi szamlara,
= kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvéantartasi
szamlara és,

= teljesités nyilvantartasi szamlara.
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A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak dsszetétel, a tevékenység eredménye valosdgnak
megfeleld, folyamatos, zdrt rendszer(, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamol6 ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valds Osszképét mutatd elkészitését

biztositja.

Az Ahsz. 45 § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi kdnyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szdmlék (kényvviteli szamlak)

hasznélatdval, a kettés konyvvitel szabdlyai szerint, forintban térténik.

9.A szamviteli alapelvek érvényesiilése
A koltségvetési szerveknek a koltségvetési és pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott
szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdéseiben meghatarozott sajatossagokkal kell

érvényesiteni.

A villalkozas folytatasanak elve

Az Szt. szabélya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszdmolé elkészitésekor és a
kényvvezetés sordn abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodo szervezet a belathaté jovében is
fenn tudja tartani miik6dését, folytatni tudja tevékenységét, nem véarhaté a mikodés
besziintetése vagy barmilyen okbdl térténd jelentds csékkenése.

A koltségvetési szervekndl a vallalkozas folytatasanak az elve azt jelenti, hogy a koltségvetési
szerv folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba,
mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok
teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magéaban foglalja a szerkezeti valtozasok
megfigyelésének sziikségességét is. Az elv teljesitése tehat perspektivikus gondolkodast,
kortltekintd tervezést, a tartalékok és a sziikséges (t6bblet) forrasok feltarasat, adekvat
munkaszervezet kialakitasat és megfelelé munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv
vezetésetdl. A feladatok végrehajtasardl készitett éves koltségvetési beszamolonak meg kell
alapozni a kovetkezd év, évek koltségvetési tervezését.

Kilon jelentdséget ad ennck az elvnek az, hogy a koltségvetési szervek — szocialis,
egészségligyi, oktatdsi, kutatési stb. teriileten — kozfeladatot latnak el, az allam ,,megbizasabol”
lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytataséért a koltségvetési szerv vezetbi
fokozott felel6sséggel tartoznak. Ennek a felel6sségnek tudatdban kell szdmba venniiik

feladataikat, az azokban bekdvetkezett vagy véarhaté valtozdsokat, és azok gondos
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mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell szdmot adniuk az éves koltségvetési
beszamoldban mikddésiikrél.

A koltségvetési szervek esetében az el6z6ekben foglalt koriiltekinté, gondos eljaras mellett
feltétlentil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd feladatok korét, volumenét, a
tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki sajat hataskoriikben, mivel ezt
az iranyit6 (feliigyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politikdjuk kialakitisa soran a tevékenység
meghatdrozdsanal és a feladatvaltozas megjelenitésének szabalyozasanal kell erre az alapelvre

kitérnitik.
A teljesség elve

A gazdalkodénak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az
eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatésat a beszdamoldban ki
kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre
vonatkoznak.

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptéri évre sz616
koltségvetéshez kapcsolédd minden, ebben az id8szakban teljestilt kiadast és bevételt. Ez az

alapelv meghatdrozza a kéltségvetési szamvitel elszdmolasi szabaly-rendszerét.

A valédisag elve
A koényvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoléban szerepld tételeknek a valosagban is
megtalalhatéknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen.az Szt.-ben és az Ahsz-ben eldirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.
Az Szt. hatdlyos elbirdsai alapjan megéllapithatd, hogy ennek az alapelvnek a szerepe
felértékelddott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg valodisagat tartjak elsédlegesnek
szemben az 6vatossag elvével.
A koltségvetési szerveknek a valddisag elvét az Szt.-ben rdgzitett szabéalyok szerint kell
alkalmazniuk.
A valédisag elve a szamviteli politikaban két teriileten érvényesiil

az eszk0zok és forrasok értékelési szabalyzatdban,

a megbizhat6 és valés 6sszkép kialakitasat szolgald informacidkon beliil az egyes

értékelési eljarasok alkalmazasanal.
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A viligossag elve

A kdnyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz-nek megfelelden rendezett
formaban kell elkésziteni.

A koltségvetési szerveknek a vilagossig elvét az Szt-ben rogzitett szabalyok szerint kell

alkalmazniuk.

A szamviteli politikiban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas kapcsolédik.

A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszdmolé tartalma és forméja, valamint az azt aldtdémaszté konyvvezetés
tekintetében az dllanddsagot és az §sszehasonlithatésigot biztositani kell.

A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozdsaban azt is jelenti, hogy az abban
megfogalmazott szabélyokat, eljarasokat kvetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszerii

¢évente a szamviteli politikat 1j alapokra helyezni, teljesen Gijraszabalyozni.

A folytonossag elve

Az lizleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 tizleti év megfeleld zar6 adataival. Az
egymast kovetd években az eszkdz6k és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak
az Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

A koltségvetési szerveknek a folytonossag elvét altalaban az Szt—ben rogzitett szabalyok szerint
kell alkalmazniuk. Az Ahsz. eltérd szabélya szerint, ha az Orszaggytilés vagy a Kormany az
allamhdaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. t6rvény 33. § (1) bekezdése alapjan cimrend médositast
rendel el, akkor a folytonossdg alapelve az allamhaztartas kozponti alrendszerének egészében
érvényestl.

A szamviteli politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a
vélaszthaté értékelési modot feltétleniil egyik évr6l a masikra meg kell valtoztatni. Ebben az
esetben az értékelési mod megvéltoztatdsanak hatasat is meg kell allapitani, igy ennek mérési

feladatait is rogziteni sziikséges.

Az Osszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id8szaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetlentil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz

az idészakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.
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A koltségvetési szerveknél az dsszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
véllalkozdsi maradvany megéllapitdsakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elktlonitve kell figyelembe venni. Ezt az elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell

kialakitani,

Az dvatossag elve

Az 6vatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozésa
soran az értékvesztés elszdmolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az
elérelathato kockazatot és feltételezheté veszteséget akkor is, ha az az tizleti év mérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékesokkenéseket, az
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szdmolni, fiiggetleniil attol, hogy az iizleti év
eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szerveknél az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére
vonatkozo6 szabalyok nem alkalmézhat(')k.

A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az 6vatossag elve alapjan az egyes eszkdzok
értékelésénél. A készletek, a kovetelések, a részesedések, értékpapirok és befektetések
arfolyamcsokkenését, értékvesztését el kell szamolni, a koltségvetési beszamoldban a tényleges

vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymaéssal
szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

A koltségvetési szerveknél is fontos a brutt6 elszamolasi alapelvnek az alkalmazésa, mert arra
is figyelemmel kell lenni, hogy a koézponti koltségvetés is brutté mddon tartalmazza a
bevételeket és a kiadasokat. Ennek kovetkeztében a nettositott zarszamadas a koltségvetéssel
Osszehasonlithatatlan lenne. (De természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi

koltségvetés és az éves koltségvetési beszamold vonatkozasaban is.)

Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran

egyedileg kell rogziteni és értékelni.
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A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint
kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszertsités ald vont koveteléseknél ez az
értékelési elv sajatosan jelenik meg.

A szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi

szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb tizleti évet is érintenek, az
adott id8szak bevételei, és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo idészak és az elszamoldsi id6szak kozott megoszlik.

A koltségvetési szerveknél ez az alapelv Ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben

nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazésa kételez6.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A beszdmoloban és az azt alatamaszt6 konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, iigyleteket
a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt. alapelveihez, vonatkozé elbirasaihoz
igazodéan kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszdmolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsédlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politika kialakitdsanal gondoskodni kell arrél, hogy a
gazdasagi eseményeket a valosigos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszamoldsok sordn
megitélni és elszamolni. (P1. bérelt ingatlanok felujitdsa és a bérleti dij kozott nettd elszamolas

megtiltasa stb.)

A lényegesség elve

Lényegesnek minéstil a beszamol6 szempontjabol minden olyan informaci6, amelynek elhagyésa
vagy téves bemutatdsa — az ésszerliség hatdrain beliil — befolyasolja a beszamolé adatait
felhasznaldk dontéseit. A koltségvetési szerveknek a lényegesség alapelvet az Szt.-ben rogzitett

szabélyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltség-haszon dsszevetésének elve
A beszamoléban (a mérlegben, eredmény—kimutatdsban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossdgra hozott informaciok hasznosithatosdga (hasznossaga) alljon ardnyban az

informacidk elBallitdsanak koltségeivel.
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A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a jogszabalyok 4ltal eléirt informacio
szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

rrrrr

11. Az eszkozok és forrasok mindsitési szempontjai
11.1. A tartéssag kivetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

Az eszkdzok konyvszerinti értéke és piaci értéke kozotti kiilonbozet megallapitasakor a
tartossag fennillisinak kovetelménye az egy évet meghaladé idétartam, vagyis két
mérlegzarasi fordulénap alatt érvényesiil.

Ez azt jelenti, hogy az immaterialis javak és targyi eszk6zok, a befektetett pénziigyi eszkozok,
a kovetelések esetében a terven feliili értékcesdkkenés értékvesztés elszamolhatdsaganak
feltételei a tartdssdg szempontjabol csak akkor teljesiilnek, ha a piaci érték legalabb két

értékelési id6szakban alacsonyabb a kényvszerinti értéknél. (Szt.54-55 § Ahsz18 §)

11.2. A szamviteli elszimolas és az értékelés szempontjib6l lényeges és jelentds

informaciok

A beszamolénak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkozbkre, azok valtozasara, az elirdnyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra haté

eseményeket a beszamol6 részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabol nem tekintendék lényegesnek
azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran jelen szamviteli politika eléirasai szerint

nem mindsiilnek jelent6s 6sszegli eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol minden olyan informdcié, amelynek

elhagydsa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamold adatait felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont
- hogy a konyvviteli mérleget teljes korti leltar alapjan kell elkésziteni, az

eszkozok és forrdsok értéke valds adatok alapjan legyen meghatdrozva,
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- hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasigi események alapjan kertiljenek
a beszamol6ba,

- hogy a konyvviteli mérlegben értékben szerepld, mennyiségben
nyilvantartott kis értéki targyi eszkz6k és szellemi termékek leltarozasat el
kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi szabélyzatban meghatarozottak
szerint.

Nem lényeges szempont

- ha a mennyiségi leltarozast adott évben az eszkozokrdl és azok
allomanyaban bekovetkezett valtozdsokrol mennyiségben és értékben
folyamatosan vezetett részletez$ analitikus nyilvantartdssal valé egyeztetés
helyettesiti.

Jelentds dsszeg

- a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-
ot,

- ha a terven feliili értékcsdkkenés sszege meghaladja a bekertilési érték
10%-4t, vagy legaldbb a 100.000Ft-ot,

- a bekertilési érték részét képezo tételek elszamoldsakor az eszkoz értékének
utélagos maddositasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentésnek tekinteni,
ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb
a 100.000Ft-ot.

Nem jelentés osszeg ¢és a konyvekben nem kell kényvelni a terven feliili értékcstkkenés,
értékvesztés elszamolasabol addédoan azokat a tételeket, melynek 6sszege nem éri el az el6z6
pontban meghatarozott értékhatart, azonban a terven feliili értékcstkkends, az értékvesztés

elszamolasardl ebben az esetben is el kell késziteni a kimutatast

11.3. Ertékelési elvek megvaltoztatasa
Az el6z8 koltségvetési ¢v mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikaban rogzitett
értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a véltoztatast elidéz6 tényezdk tartdsan,

legalabb egy éven tul jelentkeznek és emiatt a valtozas allandonak, tartésnak mindstil.
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11.4. Kis értékii immaterialis javak, targyi eszkozok

(1) A kettdszazezer forint egyedi értéket nem meghalad6 bekeriilési értékii vagyoni értéki
jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok.

(2) A kis értékdl immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszk6zok
bekeriilési értéke az tizembe helyezést, hasznélatba vételt kdvetden, legkésébb az Ahsz. 53. §
(6) bekezdés d) pontja szerinti elszdmolasok sordn terv szerinti értékcsokkenésként egy
Osszegben elszdmolandé.

(3) A kis értékli immateridlis javak és targyi eszkozok mindsitése a szdmla alapjan a
beérkezéskor megtorténik. A mindsités szempontja a bekeriilési érték. Elszdmolasa a
szamlarend szerint torténik.

(4) Az immateridlis javak, targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat az E-Kata targyi eszkoz
modulja teszi lehet6vé. Az analitikus nyilvantartast folyamatosan kell vezetni, minden az
immaterialis javakat és targyi eszkdzoket érintd értékbeli és mennyiségbeli valtozast régziteni

kell.

12. Az eszkozik értékesdkkenése, maradvanyértéke, értékvesztése. az értékhelyesbités
lehetdsége

(1) A vagyonkezelésbe vett eszkozok bekertilési értékéb6l az értékesskkenést folyamatosan el
kell szamolni, s az egyéb valtozdsokat (feldjitas, selejtezés, stb.) a kimutatdsokban fel kell
jegyezni.

(1a) Az Ahsz. 17. § (1)-a szerint az immateridlis javak, targyi eszkozok utan terv szerinti
értékesokkenést kell elszdmolni. Az értékesdkkenésre a (2)—(4) bekezdésben foglalt
eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—~(7) bekezdését kell alkalmazni.

(1b) Szt. 52. § (1) Az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettal“[amvvége’n
varhaté maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve el6allitsi) értékét —a (4)
bekezdésben foglaltak kivételével — azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az
eszkozoket elérelathatdan haszndlni fogjak (az értékesdkkenés elszdmolésa).

(2) Az évenként elszamolandd értékcstkkenésnek a bekeriilési értékhez (brutté értékhez) —
maradvanyérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(bruttd értékhez) — vagy a nett6 értckhez (a terv szerint elszamolt értékcsdkkenéssel csokkentett
bruttd értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel aranyos
Osszegét, illetve az értékesokkenés évenkénti abszolit Osszegét az egyedi eszkbz varhato

haszndlata, ebb6l ado6dd élettartama, fizikai elhasznalodasa és erkdlesi avuldsa, az adott
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vallalkozasi tevékenységre jellemz6 kortilmények figyelembevételével kell megtervezni, és
azokat a nyilvantartasokon torténd régzitést kbvetéen a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az
lzembe helyezéstdl kell alkalmazni. Az izembe helyezés id6pontja az eszkéz rendeltetésszerti
hasznositasanak a kezdd idépontja. Az tizembe helyezést hitelt érdemld mdédon dokumentalni
Kell. |

Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre,
veszélyes hulladék tarolasiara igénybe vett foldteriilet, telek Kkivételével), az erdd, a
képzomiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az tizembe

nem helyezett beruhazasnal,

(3) Nem szabad terv szerinti értékcskkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébsl a
hasznalat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke — killonleges helyzetéb6l, egyedi mivoltabol
adodoan — évrél évre nd.
(4) Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett
immateridlis javak, targyi eszk6z6k utdn kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznaljak.
(5) Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsdkkenés leirdsi kulcsa

a) vagyoni értékli jogoknal 16% vagy a tervezett hasznélati id§ alapjan megallapitott
linearis kulcs,

b) szellemi termékeknél 33%.
(6) A targyi eszkozok terv szerinti értékcsdkkenését a tarsasagi adorol és az osztalékaddrol
sz016 1996. évi LXXXI. torvény 2. szaml mellékletében meghatarozottak szerint kell
elszdmolni. Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékli  jogok terv  szerinti
értékesokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az
adott vagyoni értékli jog kapcsolodik. Intézménylink nem rendelkezik az ingatlanok
tulajdonjogaval, igy az ingatlanokhoz kapcsolédod elszamoldsok nem jelentkeznek a
szamvitelben. A huszonttmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcskkenése megallapitdsa sordan nem lehet
maradvanyértéket meghatarozni.
(7) Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utan terven feliili értékcsokkenést az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) €s c) pontja szerinti esetekben kell elszimolni. A terven feliili értékcstkkenésére
az Szt. 53. §-at kell alkalmazni azzal, hogy azok kiegészit6 mellékletben t6rténé indoklaséara

vonatkozo rendelkezései nem alkalmazhatok.
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(8) Szt. 53. § (1) terven feliili értékcsckkendst kell az immateriélis joszagnal, a targyi eszkoznél
elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis j6sz4g, a targyi eszkoz (ide értve a beruhazast is) konyv szerinti értéke
tartosan €s jelentésen magasabb, mint ezen eszk6z piaci értéke;

b) az immateridlis joszdg, a targyi eszkdz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan
lecstkken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhézast is) a véllalkozasi
tevékenység véltozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongal6das, megsemmisiilés, illetve
hiany kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznélhatatlan;

¢) a vagyoni értékii jog a szerz6dés moédosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd;

d) a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvaldsuld tevékenységet korlatozzak vagy
megsziintetik, illetve az eredménytelen lesz.

e) az lizleti vagy cégérték, vagy az alapitas-atszervezés aktivalt értékének konyv szerinti
értéke — a jovébeni gazdasdgi hasznokra vonatkozé varakozasokat befolydsolé kériilmények
valtozasa kovetkeztében — tartsan és jelentésen meghaladja annak piaci értékét (a varhatéd
megtériilésként meghatarozott 6sszeget).

(9) Az (1) bekezdés szerint az érték csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszdg, a targyi eszkéz, a beruhdzas haszndlhatésdginak megfelels, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az
immaterialis j0szag, a trgyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato,
illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immateridlis javak, a targyi
eszk6z06k, a beruhdzasok koziil — a terven feliili értékcsdkkenés elszamolédsa utan — ki kell
vezetni. A piaci érték alapjan meghatarozott terven feliili értékcsokkenést a mérleg
fordulonapjaval, az eszkdzok allomanybol torténd kivezetése esetén meghatarozott terven feliili
értékcsokkenést a kivezetés idépontjaval kell elszdmolni.

(10) Amennyiben az immateridlis joszagnal, targyi eszkoznél a piaci érték alapjan
meghatarozott terven feliili értékecsokkenés elszamolasédnak okai mar nem vagy csak részben
allnak fenn, az elszamolt terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni, az immateridlis
joszagot, a targyi eszkozt piaci értékére (legfeljebb a terv szerinti értékeskkenés
figyelembevételével meghatarozott nett6 értékére) vissza kell értékelni. (11) Az immaterialis
joszagnal, targyi eszk6znél a terven feliili értékesokkenés elszamoldsa, illetve visszairdsa az
évenként elszamolandd terv szerinti értékcsokkenés, a varhatd hasznos élettartam és a
maradvanyérték ujboli megallapitasat eredményezheti. A terv szerinti értékcsokkenés, a

varhat6 hasznos élettartam és a maradvanyérték ujboli megallapitasat a kiegészité mellékletben
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indokolni kell és annak az eszkodzokre, illetve az eredményre gyakorolt hatdsat kiilon be kell
mutatni. Ha az évenként elszdmoldsra keriil6 értékcsokkenés megallapitdsakor
(megtervezésekor) figyelembe vett koriilményekben (az adott eszkéz hasznalatdnak
idétartamaban, az adott eszkéz értékében és a varhaté maradvanyértékben) lényeges valtozas
kovetkezett be, akkor a terv szerint elszdmolasra keriild értékcsokkenés megvaltoztathatd, de
a valtozas eredményre gyakorolt szamszer(sitett hatdsat a kiegészité mellékletben be kell
mutatni.

(12) Nem szamolhatd el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsdkkenés a mar teljesen leirt,
tovabba terv szerinti értékcsdkkenés a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszagnal,

targyi eszkdznél.

13. Kis értékii készletek, kiovetelések, behajthatatlan kivetelések
13.1. Kis értékii készletek

Az Ahsz. 14. sz. melléklete alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri igénybevétellel

elhasznalddé készleteket,

Intézménylink beszerzési értéktsl fiiggetleniil azonnal koéltségként elszdmolja az azonnal

felhasznaldsra kertil

irodaszereket,

- nyomtatvanyokat,

- takaritd és tisztalkodasi szereket,

- karbantartdsi anyagokat,

- gybgyszereket,

- dekoracids termékeket,

- folyotiratokat, szakmai kényveket,

- foglalkoztatasi, kézmiives anyagokat

A Szamviteli politika részét képezd Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata tartalmazza
azokat az eljarasokat, kialakitott modszereket, melyek az eszkozok és forrasok egyedi vagy

csoportos értékelése soran alkalmazni kell.
13.1. Kis dsszegii kovetelések mindgsitése

Intézménylink kis 6sszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Gsszege nem haladja

meg 100.000 forintot.

13.2. Behajthatatlan kivetelés
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Behajthatatlan kdvetelés:

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 3. § (4) bekezdés 10 .pont a.) — g.) alpontja szerinti
kovetelés, azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a
végrehajtas kozvetlentil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

. amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi,(amennyiben a végrehajtds kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtist sziineteltetik, az vatossig elvébdl kovetkezéen a
behajthatatlansdg — nemleges foglalési jegyz6konyv alapjén — vélelmezhetd,

. amelyet a hitelezd a csbdeljards, a felszamolasi eljaras, az onkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

. amelyre a felszamol¢ ltal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

. amelyre a felszdmolds, az ad6ssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
Javaslat szerinti értékben atvett eszkéz nem nyujt fedezetet,

. amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés
véarhatdan behajthato Osszegével ( a fizetési meghagyésos eljards, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy néveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd fel,
mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatdsa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

. amelyet birosag el6tt érvényesiteni nem lehet,

. amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansdg tényét és mértékét bizonyitani kell.

A kovetelés behajthatatlansdg cimén valé térlésének jovahagydsdra Dunakeszi Viaros
polgéarmestere jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kovetelés lefrdsa nem
mindsiil —az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésnek.

14. Beszamol6 készitési kitelezettség

Az allamhéztartési szervezetek a koltségvetési év kezdetétél a mérleg fordulénapjaig terjedd
idészakrol a konyvek zarasat kdvetden bizonylatokkal, szabélyszer( konyvvezetéssel, az Ahsz.
szabélyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, az éves koltségvetési
beszdmolot alatdmaszté — konyvelési rendszerbdl eléallitott — teljes fékonyvi kivonattal,
valamint leltdrral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolot készitenek a Nemzetgazdasagi
Minisztérium honlapjdn kézzétett, kézpontilag meghatrozott nyomtatvany formaban és

tartalommal.

Az éves koltségvetési beszamolo részei a koltségvetési szerveknél:
a.) a koltségvetési szamvitelbdl biztosithato:

»  koltségvetési jelentés,
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* maradvany- kimutatas,
» adatszolgéltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k
Osszetételérol,
* az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkoddsahoz kapcsolddé elszamoldsok
b.) a pénziigyi szamvitelb6l biztosithato:
=  mérleg,
» eredmény-kimutatas,
v kiegészitd melléklet:
> immateridlis javak, targyi eszk6z6k, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok allomanyanak alakulésa,
> eszk6z0k értékvesztésének alakulasa,
> kiegészit tajékoztatd adatok.
Az adatokat az Ahsz. 8-10. mellékletei szerint kell bemutatni.

14.1. Az éves koltségvetési beszamolé dsszeillitisahoz kapcsolodé idépontok

Meérlegkészités idépontja:
= amérleg egyes tételeihez kapcsoloddéan meghatarozott azon — koltségvetési év mérleg-
fordulénapjat kovetd — id6pont, amely idépontig a megbizhat6 és valds vagyoni helyzet !

bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint

» az, az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkoz6 gazdasagi események hatdsat

konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozé gazdasagi események hatasat legkés6bb
B az el6irdnyzatok és a teljesitések tekintetében legkés6bb januar31-éig
- az Aht. 34. § szerinti esetben az ott megjelslt idépontig -,
®  akovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint
az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a

mérlegkészités idépontjaig kell elszamolni

Az Ahsz. 30/A. § a.) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § C.) és d.) pontjaban foglalt kivétellel
—a mérlegkészités idépontja a kdltségvetési évet kdvetd év februar 25-¢.
Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) bekezdésben

foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.
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Az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott

személy a felelSs és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjeldlt személy(ek) késziti(k) el.

14.2 A mérleg alatamasztasa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek alatdmasztdsdhoz olyan leltart kell Osszedllitani és meg6rizni, amely tételesen,
ellenérizhetd médon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi kényvelés és az analitikus
nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg forduldnapjdra
vonatkozoan el kell végezni.

A mérleget aldtdmasztd részletez6 leltar elkészitése haromévenként kotelezd.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozé intézmények Leltarkészitési

¢s leltarozasi szabalyzataban foglaltak szerint kell elvégezni

15. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgaltatas a konyvvezetési, beszdmold-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendé feladatok 6sszessége:

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik

- a f6kényvi és kapcsolddé analitikus nyilvantartasok vezetése,

- a beszamol6 Osszedllitasa, a beszamoloban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi
dontéseket megalapozd kovetkeztetések levonasa,

- a  beszamoloban  szerepld  adatok  jogszerliségének,  szabalyszertiségének,
megbizhatdsaganak, bizonylatokkal valdé aldtdmasztasdnak biztositasdval a valosdgnak

megfelel6 belso és kiils6 informaciok eléallitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatds korébe tartozé feladatok iranyitdsat és vezetését a Dunakeszi Ovodai
és Human Szolgéltaté Kozpont és Konyvtar gazdasagi vezetdje végzi, aki az elbirt szakmai
képesitéssel rendelkezik, és ennek megfeleléen a tevékenység ellatasara jogositd engedéllyel

rendelkezik.
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III. Zaro rendelkezések

A Szamviteli Politika 2020. szeptember 15-én 1ép hatalyba. Ezzel egy id8ben a kordbban
érvényes Szamviteli Politika hatalyat veszti.

A Dunakeszi Ovodai és Humén Szolgéltatd Kozpont és Konyvtarnal és a hozza rendelt
Intézményeknél a vezetdknek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt {ven alairasukkal

igazoljak, a hatélybalépés napjaval egyidejtileg.

Dunakeszi, 2020.december 01.




MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Szamviteli Politikat elolvastam, az abban foglaltakat megértettem és tudomasul vettem.
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